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3.1.1.9 - Proposta para Relatério para as comissées

(LOGO DO HOSPITAL) (NOME DA COMISSAO)
RELATORIO DE ATIVIDADES MES: ANC: ‘

COMISSAO MEMBROS CONSULTORES MEMBROS EXECUTORES
(NOME) (NOME N°. DE CONSELHO) | (NOME N°. DE CONSELHO)

1. METAS ATINGIDAS NO MES ANTERIOR

2. METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO MES

3. NAD CONFORMAIDADES
PROBLEMAS SETORES SUGESTOES

4. CONSIDERACOES GERAIS
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3.1.2- Organizagao especifica do servico de Farmacia visando o atendimento
exclusivo aos pacientes suspeitos ou diagnosticados com o novo Coronavirus
(Covid - 19/ Sindrome Respiratéria Aguda Grave - SRAG) contendo métodos de
controle sobre farmacos controlados e de Alto Custo; Organizagao do Servico de
Nutrigdo: numero e horarios de refeicoes, organizacdo do pessoal, etc.,
Organizagio especifica do Servico de Arquivo de Prontuarios Médicos: sistema
de arquivamento e controle, Protocolos e etc.

A Farmacia é “uma unidade clinica, administrativa e econémica, dirigida por
profissional farmacéutico, ligada, hierarquicamente, a direcdo técnica e integrada
funcionalmente com as demais unidades de assisténcia ao paciente.” (padrbes
minimos para Farmacia Hospitalar — SBRAFH, 1997). Seu principal objetivo € contribuir
para a qualidade da assisténcia prestada ao paciente, promovendo o uso seguro e
racional de medicamentos e correlatos.

Horario de Funcionamento

O Servico de Farmacia funcionara diariamente, 24 horas por dia, prestando
atendimento as diversas areas da Unidade de Pronto Atendimento, sejam eles os
Servicos de apoio diagnostico, Unidade de observagdo e Unidade de emergéncia,
fornecendo os medicamentos e materiais médicos necessarios a um adequado
atendimento aos pacientes da Instituicao.

Estrutura Administrativa Pessoal

No organograma da Unidade, o Servico de Farmacia Hospitalar estara ligado
diretamente a Coordenagao Administrativa.

Sera composto por sete Farmacéuticos, com carga horaria de 30 horas semanais e
como equipe de apoio contara com quatro auxiliares de farmacia com 44 horas
semanais, sendo distribuidos dois por plantdo das 7 as 19 e um por plantdo das 19 as
7 horas e um auxiliar de farmacia diarista com carga horaria de 44 horas semanais.

TIPO DE VINCULO CARGA
HORARI
MEMBROS QUANT. | DIARIST | PLANTONIS A
A TA SEMANA
L
FARMACEUTICO 09 01 7 40h/sem.
AUXILIAR DE FARMACIA 15 03 12 44h/sem.
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Cabera ao profissional Farmacéutico do Servigo de Farmacia da Unidade:
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Coordenar a aquisicdo, recebimento, armazenamento, distribuicdo e
dispensagao dos medicamentos, materiais médicos, anti-sépticos e saneantes,
garantindo a qualidade durante todo o processo;

Responder tecnicamente e legalmente perante a Vigilancia Sanitaria e Conselho
Regional de Farmacia pelos medicamentos, materiais e anti-septicos e
saneantes.

Garantir um sistema de dispensacao de medicamentos seguro e eficaz;

Promover junto com a CFT o uso seguro e racional dos medicamentos;

Realizar atividades de farmacovigilancia e tecnovigilancia;

Estabelecer critérios para selecdo e uso adequado de processos fisicos e de
germicidas para limpeza, desinfecgao, esterilizagdo e anti-sepsia na Unidade,
evitando o uso de produtos e processos inadequados aos fins que se propdem;
Participar da elaboragdo de normas e rotinas de limpeza, esterilizagao e anti-
sepsia;

Contribuir na monitorizagao dos niveis de sensibilidade de microorganismos e na
investigacao de surtos;

Participar de estudos de utilizagdo de antimicrobianos, priorizando os de uso
restrito;

Participar dos processos de padronizagdo de medicamentos, incluindo os
Antibiéticos, materiais médico-hospitalares, anti-sépticos e saneantes;

Controlar os estoques dos antimicrobianos e outros medicamentos, garantindo
que nao seja interrompido o tratamento do paciente;

Acompanhar e controlar a dispensagao dos Antimicrobianos de uso reservado
ou restrito, mediante apresentagdo da Requisicdo de Antimicrobianos de Uso
Restrito, devidamente preenchida;

Manter atualizado o programa de controle de uso de antibi6ticos, emitindo
relatérios mensais ou sempre que necessario;

Efetuar assessorias especiais junto aos servicos de lavanderia, nutrigao,
higienizagao e outros;

Participar de cursos e treinamentos, transmitindo conhecimentos relativos a sua
area de atuacgao;

Participar das visitas técnicas da CCIH fornecendo parecer sobre atividades de
sua competéncia;

Promover amplas discussdes sobre utilizagdo de antimicrobianos;

Elaborar normas e rotinas do servigo;

Coordenar as atividades de planejamento e gestao dos estoques;

Participar da Comissdo organizadora dos inventarios dos estoques sejam
periédicos ou anuais;

Promover inspecéo técnica dos Distribuidores e Laboratérios fabricantes dos
medicamentos e materiais médicos, com objetivo de credencia-los tecnicamente
ao fornecimento destes produtos a instituicdo, visando a garantia da qualidade
dos produtos adquiridos;
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Responsabilizar-se pela informagao técnica, cientifica e controle de qualidade de
medicamentos e agentes quimicos utilizados pela Unidade, mantendo banco de
dados contendo informagdes técnicas atualizadas;

Organizar, supervisionar e orientar tecnicamente, todos os auxiliares envolvidos
no funcionamento da Farmacia;

Capacitar tecnicamente os funcionarios do setor de recebimento quanto a
conferéncia dos diversos produtos recebidos quanto as condi¢cbes técnicas
adequadas de transporte, embalagem, prazo de validade, integridade dos
produtos, temperatura, empilhamento, etc., com finalidade de garantia da
qualidade dos produtos recebidos;

Cabera ao Aucxiliar de Farmacia diarista do Servigo de Farmacia da Unidade:

v

Seguir as normas e rotinas estabelecidas para funcionamento de Servico;
Proceder a recebimento de produtos utilizando documento de entrada e
atendendo todas as normas estabelecidas pelo servigo;

Armazenar adequadamente no estoque, os produtos recebidos em consonancia
com rotinas préprias para a area;

Unitarizar os solidos orais, obedecendo as normas técnicas e rotinas definidas
pelo servico;

Etiquetar medicamentos e materiais médicos com cédigo de barras;

Fazer acompanhamento da data de validade dos produtos, conforme rotina
definida pelo Farmacéutico;

Realizar inventarios diarios de produtos da curva A, conforme definigdo do
Farmacéutico;

Participar dos inventarios periodicos e anuais, conforme rotinas definidas pela
Instituigao;

Auxiliar na producdo de kits de administragdo de medicamentos para
procedimentos médicos e de enfermagem, conforme padrées previamente
estabelecidos pela Chefia da Farmacia em conjunto com as Equipes Médicas e
de Enfermagem;

Manter organizagéo da area de trabalho.

Cabera ao Auxiliar de Farmacia plantonista do Servigo de Farmacia da UNIDADE:

v
v

Seguir as normas e rotinas estabelecidas para funcionamento de Servigo;

Seguir rotinas de dispensagdo e controle de medicamentos, principalmente
aqueles sujeitos a controles especiais, tais como medicamentos controlados
pela Portaria MS n°. 344/98, antimicrobianos de uso restrito, medicamentos
termolabeis, etc.;

Dispensar medicamentos, materiais meédicos, anti-sépticos e saneantes,
cumprindo as rotinas do Servigo, seja por prescricdo medica, solicitagdo de
enfermagem cumprindo os prazos de entrega previstos;

Realizar procedimento de digitagdo por cédigo de barras dos produtos
dispensados, para baixa e controle do estoque;

Conferir e proceder a digitagao para entrada no estoque, as devolugbes oriundas
das unidades de repouso e demais setores atendidos;
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Auxiliar no armazenamento adequado no estoque, os medicamentos, materiais
médicos, anti-sépticos e saneantes vindos do setor de recebimento, conferindo
com o documento de entrada. Em caso de irregularidades, buscar setor de
recebimento para solugao;

Auxiliar na unitarizacdo dos solidos orais, obedecendo as normas técnicas
definidas pela chefia do servigo;

Auxiliar na etiquetagem de medicamentos e materiais médicos com codigo de
barras;

Fazer acompanhamento da data de validade dos produtos, conforme rotina
definida pelo Farmacéutico;

Realizar inventarios diarios de produtos da curva A, conforme definicdo do
Farmacéutico;

Participar dos inventarios periodicos e anuais, conforme rotinas definidas pela
Institui¢ao;

Produzir kits de administragcdo de medicamentos para procedimentos medicos e
de enfermagem, conforme padrées previamente estabelecidos pela
Coordenagdo da Farmacia em conjunto com as Equipes Medicas e de
Enfermagem;

Manter organizagédo da area de trabalho.

Cabera ao Auxiliar Administrativo do Servigo de Farmacia da Unidade:

v

Realizar as entregas dos medicamentos, materiais médicos hospitalares, anti-
sépticos e saneantes dispensados a partir das prescricdes medicas e
solicitagées da enfermagem;

Garantir a integridade dos produtos durante o transporte, até a entrega na
Unidade de destino;

Auxiliar no processo de armazenamento dos produtos recebidos apos
conferéncia do auxiliar de Farmacia;

Auxiliar no processo de produgdo de kits, sob supervisdo do auxiliar de
Farmacia,

Etiquetar medicamentos e materiais médicos com codigo de barras;

Manter organizagao da area de trabalho;

Recursos Tecnolégicos

O Servico de Farmacia para desempenho das suas atividades de dispensagao,
distribuicéo e gestao dos estoques, necessitara dos seguintes recursos:

Farmacia Central:

*01 computador para a area de dispensacao;

«01 computador para a Chefia da Farmacia;

*01 computador para a linha de produgao de Kkit;

«01 leitor éptico de codigo de barras para a linha de produgéo de Kkit;
01 impressora laser para a area de dispensagao;

68



B B Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execugcado das acbes e servigos

'W‘f ”wa, de salide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em salde publica de

‘(”“‘\ importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome

m Z.e Respiratg’:ria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
1 YA UL PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

01 impressora laser para a Chefia da Farmacia;
02 leitores oOpticos de codigo de barras;
01 impressora zebra para emissao de etiquetas de codigo de barras;

RECURSOS TECNOLOGICOS
RECURSO QUANT.
COMPUTADORES 03
IMPRESSORAS LASER 02
LEITORES OPTICOS 03
IMPRESSORA ZEBRA 01

Plano Operacional Estratégico:

O Servigo de Farmacia deve implantar procedimentos que contribuam para a maxima
eficacia da acao terapéutica, integrados com as atividades de seus profissionais, para
perseguir os meios de pronto restabelecimento da saude dos pacientes internados,
bem como garantir redugdo dos custos com materiais € medicamentos, através de uma
adequada gestao dos estoques.

E fundamental a existéncia de normas e rotinas bem definidas para cada atividade a
ser desenvolvida no Servigco, bem como a existéncia de treinamento para todos os
funcionarios envolvidos em cada atividade, de modo a garantir o correto cumprimento
do trabalho proposto.

Atividades a serem desenvolvidas pelo Servigo de Farmacia:
Aquisicao de Produtos

- Para aquisicdo dos medicamentos, materiais, anti-sépticos e saneantes, caberao ao
Farmacéutico coordenar a elaboracdo de programagédo de compras tomando como
base a padronizacdo oficial de produtos da UNIDADE, definida pelas Comissdes
Técnicas, bem como avaliacdo do consumo médio mensal, sazonalidades e outras
ferramentas de gestdo de estoque, obtidas a partir do sistema informatizado, e
encaminhar para o setor de compras para providéncias. O processo de planejamento
do estoque sera realizado pela Farmacia Central, que centralizara todos os pedidos de
compra dos produtos citados.

- Em situagbes de compras emergenciais o Farmacéutico devera encaminhar
solicitacdo de compra acompanhada de justificativa, informando o prazo maximo de
entrega do produto;

- O Farmacéutico devera receber e avaliar solicitagbes de compra de medicamentos
ndo contemplados na padronizagédo oficial da UNIDADE, emitidos pelas Equipes
Médicas e devidamente justificados em formulario préprio definido pela Comissao
Técnica (CFT), conforme POP de “Solicitagdo e autorizagdo de compra de
medicamento ndo padronizado” com a devida autorizagao da Diregao Técnica. A partir
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da aprovacdo, os produtos devem ser solicitados ao Setor de compras, nas
quantidades necessarias para atendimento ao paciente pelo tempo de utilizagao
definido;

- A inclusdo de novas drogas na padronizagéo oficial da UNIDADE, se fara mediante
preenchimento do formulario “Proposta de Inclusdo de Farmaco nao Padronizado”. O
formulario devera ser preenchido pelo médico solicitante, e com assinatura e
autorizacdo do médico coordenador da especialidade, conforme definido no POP de
Inclusdo de novos farmacos a relagdo de medicamentos padronizados;

- A aquisicdo de medicamentos ocorrera apenas em Distribuidores ou Laboratérios
devidamente credenciados a partir da visita técnica realizada pelo Farmacéutico do
Servico de Farmacia, que avaliara as condigdes Técnicas e qualidade do Fornecedor a
partir de relatério de inspegéo. Sera enviado ao Departamento de compras um relatério
qualificando ou n&o o Fornecedor, o que constara do processo de cadastramento do
mesmo. Em caso de desqualificacéo técnica, o Fornecedor sera excluido do cadastro
da UNIDADE;

- A aquisicdo dos materiais médico-hospitalares também estara vinculada a
padronizagéo oficial da UNIDADE. Para aquisicdo de materiais nao contemplados
nesta relagcéo, o médico ou profissional usuario devera solicitar por escrito atraves de
formulario proprio definido pela Comissdo de Padronizagéo. A aquisi¢do do referido
material devera ser precedida de consulta do registro do mesmo na ANVISA, sendo a
compra condicionada a existéncia do referido registro.

Recebimento de Produtos:

- O recebimento de medicamentos, materiais médico adquiridos pela UNIDADE sera
realizado pelo Setor de Recebimento do CAF;

- Cabera ao farmacéutico a orientacdo técnica e treinamento necessario aos
funcionarios encarregados desta operagao, de modo que estejam aptos a verificar se
os produtos encontram-se em conformidade com a especificagao, quantidade e
qualidade previamente estabelecidas no pedido de compra. Os produtos deverao ser
inspecionados quanto as suas especificagbes técnicas (nome, apresentacao,
concentracdo, quantidade por embalagem, etc.), condigdbes de conservagao,
integridade e inviolabilidade, data de validade da vida (til do produto e condigoes de
transporte (refrigerados, caminhao bau, etc.), de acordo com as exigéncias de cada
produto;

- Os produtos recebidos serdo encaminhados apés conferéncia para armazenamento
obedecendo as normas especificas para cada tipo de produto.

Armazenamento de Produtos:

- Deve garantir a conservagdo dos medicamentos, correlatos e outros materiais
adquiridos dentro dos padrées e normas técnicas, que assegurem a manutengao das
caracteristicas e qualidades necessarias a correta utilizagao;

- Todo o estoque de medicamentos, materiais médicos, anti-sépticos e saneantes
provenientes da programagdo de compra, serdo armazenados na CAF. Todos os
produtos devem ser dispostos obedecendo as condigGes tecnicas de iluminagao,
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temperatura e umidade, inviolabilidade, caracteristicas fisico-quimicas e observagao de
prazos de validade;

- Serao destinadas areas préprias para armazenagem geral, armazenagem de
termolabeis, de inflamaveis e dos psicotropicos e entorpecentes conforme definido na
Portaria MS n°344/98.

Distribuicao/Dispensacgédo de Produtos

- Realizados através da Farmacia Central, conforme rotina propria estabelecida para
cada area. Todos os produtos dispensados deverao ser movimentados no sistema de
controle de estoques através da leitura em leitor dptico, dos cddigos de barras contidos
nas etiquetas dos produtos;

- A Farmacia Central fara a Distribuicdo dos produtos para as unidades a partir de
solicitagdes recebidas de acordo com o cronograma a ser estabelecido de distribuigao
por setor,;

Estes pedidos serdo entregues pelo Auxiliar Administrativo diretamente nos setores
solicitantes;

- Dispensacéo dos medicamentos e materiais a eles relacionados, para os leitos das
Unidades de observacdo masculina, feminina e pediatrica adotando inicialmente e de
imediato, o sistema de dispensacgéo por dose individualizada com dispensacao dos
medicamentos prescritos para 24horas. Neste caso, os medicamentos sao
dispensados em um unico pacote, identificado com os dados de Unidade, leito, nome
do paciente e data. O processo evoluird num prazo de doze meses para dose
individualizada por horario, onde os medicamentos serao fornecidos em embalagens
plasticas, dispostos segundo o horario de administragdo constante na prescricao
médica, individualizados e identificados para cada paciente e entregues em turnos de 6
horas.

Para dispensacéo, as prescricoes deverdo ser encaminhadas para a Farmacia depois
de devido aprazamento dos medicamentos pela Enfermeira da Unidade;

Através das prescricdes médicas serdo dispensados todos os medicamentos
prescritos, bem como os kits de materiais e medicamentos necessarios para
administragdo dos mesmos.

- Dispensacdo e controle dos antimicrobianos de uso restrito, de acordo com as
diretrizes tragadas pela Comissdo de controle de infecgao hospitalar, onde os
antimicrobianos de uso restrito, definidos a partir do perfil de sensibilidade bacteriano,
serao dispensados baseando-se na prescricdo médica e mediante apresentacao de
formulario proprio devidamente preenchido pelo Médico assistente, apresentando
justificativa clinica para a escolha do medicamento. O formulario sera encaminhado
para avaliagdo da prescricdo pela Infectologia, que emitira seu parecer quanto a
continuidade do medicamento, seguindo as rotinas conforme definido no POP da
Rotina para auditoria de prescrigdo de antimicrobianos de uso restrito;

- Dispensagcao dos kits de materiais e medicamentos para os procedimentos meédicos e
de enfermagem, a partir de solicitagao emitida pela Enfermeira da Unidade, de acordo
com a previsdo de realizagdo dos procedimentos previstos nas prescricoes meédicas e
de enfermagem.

Controle de Medicamentos regidos pela Portaria MS n°344/98
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_ Os medicamentos submetidos a controles especiais (psicotropicos e entorpecentes)
terao tratamento conforme determina a legislagao (Portaria MS n°344/98);

- A dispensacdo dos medicamentos controlados pela Portaria n°. 344/98 se fara
mediante apresentagdo de formulario préprio de uso interno devidamente preenchido e
assinado pelo profissional médico, conforme previsto na legislagao citada, e que
permaneceréo arquivadas por um periodo de dois anos.

Atividades de Farmacovigilancia e Tecnovigilancia

- O Farmacéutico recebera as notificacdes de queixas técnicas de medicamentos e
materiais médico-hospitalares, bem como as suspeitas de reacoes adversas a
medicamentos, através do formulario de “Notificacdes da Queixa Técnica ou Reagao
Adversa a Produto de Saude” devidamente preenchido pela Equipe de Saude,
acompanhado, quando possivel, do produto notificado. O Farmacéutico avaliara cada
caso e, quando necessario, fara o devido recolhimento do produto e mantera contato
com a Agencia Pernambucana de Vigilancia Sanitaria (APEVISA) e Laboratorio
fabricante, para as devidas providéncias;

- Em caso de notificacdes e alertas de interdi¢do cautelar de produtos, provenientes da
APEVISA e ANVISA, o Farmacéutico se responsabilizara pela verificagao do estoque,
identificacédo dos produtos, recolhimento e contato com entidade responsavel.

Unitarizacéo de Solidos Orais

- O fracionamento de medicamentos para o sistema de distribuicdo em doses
individualizadas ou unitarias, deve ser realizado em condi¢des técnicas adequadas, de
modo a garantr a qualidade do medicamento, em area propria designada
exclusivamente para esta atividade, e por pessoas devidamente treinadas e
capacitadas para este fim.

. Os medicamentos unitarizados deverdo estar devidamente acondicionados,
garantindo protegéo a iluminagao, temperatura, umidade, contaminacao, etc., além de
devidamente identificados com etiqueta de codigo de barras, constando nome do
medicamento, concentragdo, apresentagdo, data de validade, alem do responsavel
técnico pelo fracionamento.

- O Farmacéutico devera diariamente avaliar o estoque e verificar as necessidades de
unitarizacdo, orientando o auxiliar de Farmacia quanto aos medicamentos e
quantidades a serem fracionadas e identificadas;

- O procedimento de unitarizag&o dos sélidos orais (capsulas, drageas e comprimidos)
sera realizado pelo Auxiliar de Farméacia devidamente treinado para execugao da
atividade;

- Somente devera ser unitarizada uma droga por vez, de modo a evitarem possiveis
trocas de etiqueta de identificagdo. Ao iniciar o processo, 0 auxiliar devera conferir
todos os dados constantes na etiqueta impressa, tais como nome do medicamento,
concentragdo, data de validade, lote e farmacéutico responsavel, devendo ser a
etiqueta também conferida pelo Farmacéutico ap6s a impressao.

- Apds, finalizado o processo de unitarizagédo do medicamento, a atividade devera ser
registrada em formulario de controle, constando a data de realizagdo, dados do
medicamento, quantidade unitarizada e o nome do auxiliar responsavel pela execugao,
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bem como devera ser anexada uma etiqueta de cddigo de barras utilizada na
identificagdo do medicamento.

Producéo de kits de Materiais e Medicamentos

- Devera ser elaborada em conjunto com as Equipes médicas e de enfermagem, a
padronizagdo de materiais e medicamentos necessarios para os diversos
procedimentos realizados na UNIDADE;

- Sera definido cronograma de produgéo dos kits de acordo com o consumo de cada
tipo padronizado, de modo a garantir manutencao adequada dos estoques para
atendimento @ demanda das diversas unidades;

- Os kits serdo produzidos pelos auxiliares de farmacia, com apoio quando necessario
do auxiliar administrativo, devidamente supervisionado;

- Os kits serao dispensados diariamente, mediante solicitagao da Enfermagem;

Etiquetagem de Produtos com Cédigo de Barras

- O sistema de dispensagao por codigo de barras sera utilizado na Farmacia. Para tal,
sera necessaria a etiquetagem de todos os produtos recebidos com etiqueta de cddigo
de barras, de modo que estejam disponiveis no momento da dispensagao;

- O processo de etiquetagem sera realizado na Farmacia Central pelo auxiliar de
Farmacia, com apoio do auxiliar administrativo quando necessario;

- As etiquetas de codigo de barras seréo impressas através de impressora zebra,
constando todos os dados referentes ao produto, tais como descrigdo completa,
codificacdo do sistema informatizado, lote e validade;

- Apds, finalizado o processo de etiquetagem de cada produto, a atividade devera ser
registrada em formulario de controle, constando a data de realizagdo, nome do produto,
quantidade etiquetada e o nome do auxiliar responsavel pela execugédo, bem como
devera ser anexada uma etiqueta de codigo de barras utilizada na identificacao deste.

Controle de estoque e inventario

- O controle dos estoques sera realizado atraves do sistema informatizado, a partir das
movimentagdes de entrada e saida de produtos e realizacao de inventario fisico dos
mesmos a cada trés meses, dos itens selecionados como mais caros e mais
importantes (Curva A e B dos estoques). O inventario geral de todo o estoque sera

realizado ao final de cada ano, ou quando for necessario, seguindo as definicoes
contidas no POP de Inventario fisico periddico de materiais € medicamentos:

- Para o acompanhamento do estoque dos medicamentos de alto custo ou de alto
consumo (integrantes da curva A) selecionados, sera realizado inventario diario desses
produtos;

- Através de instrumentos préprios, também serdo controlados os meios de
conservagdo dos medicamentos, tais como: temperatura, umidade, periodo de
validade, etc., além da checagem manual da validade dos medicamentos, assegurando
a dispensacéo daqueles dentro do prazo e garantindo que ocorra o giro adequado dos
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produtos com prazo mais proximo de sua expiragao, de modo a evitar possiveis perdas
de produtos e prejuizos financeiros no estoque pelo vencimento da validade.

6 - IMPLANTACAO DA DOSE UNITARIA:
v O sistema de implantagdo por dose unitaria proporciona um conjunto de
vantagens para a instituicao:
e Diminuicao dos erros de administragéo de medicamentos;
e Controle da correta utilizacdo dos medicamentos e materiais;
e Correta devolucéo dos itens nao utilizados;
Controle efetivo dos estoques;
e Reducao dos custos com medicamentos e materiais

v A dispensacéo dos medicamentos e materiais a eles relacionados, para os leitos
das Unidades de observacdo masculina, feminina e pediatrica adotando
inicialmente e de imediato, o sistema de dispensagao por dose individualizada
com dispensacao dos medicamentos prescritos para 24 horas. Neste caso, os
medicamentos sdo dispensados, obedecendo aos passos definidos para a
atividade, em um unico pacote, identificado com os dados de Unidade, leito,
nome do paciente e data.

v O processo evoluira num prazo de doze meses para dose individualizada por
horario, onde a nossa proposta inicial € de que os medicamentos e materiais
sejam fornecidos em embalagens plasticas, dispostos segundo o horario de
administracao constante na prescrigdo médica, individualizados e identificados
para cada paciente e entregues em turnos de 6 horas.

3.1.2.2 - Métodos de controle sobre farmacos controlados e/ou de Alto Custo
CONTROLE DE MEDICAMENTOS REGIDOS PELA PORTARIA MS N°344/98:

v Os medicamentos submetidos a controles especiais (psicotropicos e
entorpecentes) terdo tratamento conforme determina a legislagao (Portaria MS
n°344/98),

v Serdo destinadas areas proprias para armazenagem dos psicotropicos e
entorpecentes conforme definido na Portaria MS n°344/98.

v A dispensagdo dos medicamentos controlados pela Portaria n°. 344/98 se fara
mediante apresentacdo de formulario proprio de uso interno devidamente
preenchido e assinado pelo profissional médico, conforme previsto na legislagao
citada, e que permanecerao arquivados por um periodo de dois anos.

v O sistema de controle de estoque sera feito via sistema apds a devida
aprovagao pela APEVISA.

AQUISICAO E CONTROLE DE MEDICAMENTOS E MATERAIS MEDICO
HOSPITALARES NAO PADRONIZADOS E/OU DE ALTO CUSTO:
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v O Farmacéutico devera receber e avaliar solicitagdes de compra de
medicamentos e materiais, nao contemplados na padronizagdo oficial da
UNIDADE e/ou de alto custo, emitidas pelas Equipes Médicas e devidamente
justificadas em formulario préprio definido pela Comissao de Farmacia e
Terapéutica (CFT), de “Solicitagdo e autorizagdo de compra de medicamento
nao padronizado” com a devida autorizagédo da Direcao Técnica. A partir da
aprovacdo, os produtos devem ser solicitados ao Setor de compras, nas
quantidades necessarias para atendimento ao paciente pelo tempo de utilizagao
definido;

3.1.2.3 - Utilizagdo de prescrigao eletronica

7 — UTILIZACAO DA PRESCRIGAO ELETRONICA:

v A prescrigdo médica eletronica devido a sua estruturagao proporciona vantagens
no atendimento aos pacientes em observa¢do na instituicdo devido a sua
legibilidade, clareza, possibilidade de incluséo de informagdes complementares
e eliminacdo de erros visto que pelo sistema operacional eletrénico eliminamos
operagdes manuais além de diminuir os custos com desperdicio e estoque
desnecessario nos postos de internamento de pacientes em observacao.

v Com a implantagdo da prescricdo eletrénica o médico apods definir conduta
terapéutica fara a prescricdo por meio do sistema informatizado, a prescrigao
sera direcionada a farmacia onde o funcionario procedera a dispensagao dos
medicamentos e materiais, cumprindo todos os passos especificos para a
atividade, inicialmente para 24 horas em embalagem plastica com identificacao
do paciente e da unidade além da data.

v" O processo evoluindo para dose individualizada o sistema devera acompanhar o
modelo de dispensacéo e entrega em turnos de 6 horas.

3.1.2.4 — Outros aspectos
8 - ATIVIDADES DE FARMACOVIGILANCIA E TECNOVIGILANCIA:

v O Farmacéutico recebera as notificagbes de queixas técnicas de medicamentos
e materiais médico-hospitalares, bem como as suspeitas de reagdes adversas a
medicamentos, através do formulario de “Notificagdes da Queixa Técnica ou
Reagao Adversa a Produto de Saude” devidamente preenchido pela Equipe de
Saude, acompanhado, quando possivel, do produto notificado. O Farmacéutico
avaliara cada caso e, quando necessario, fara o devido recolhimento do produto
e mantera contato com a Agéncia Pernambucana de Vigilancia Sanitaria
(APEVISA) e Laboratdrio fabricante, para as devidas providéncias;

v Em caso de notificacdes e alertas de interdicdo cautelar de produtos,
provenientes da APEVISA e ANVISA, o Farmacéutico se responsabilizara pela
verificacdo do estoque, identificagdo dos produtos, recolhimento e contato com
entidade responsavel.
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9 - ATI

VIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO SERVICO DE FARMACIA:

v AQUISICAO DE PRODUTOS:

v

v

Para aquisicdo dos medicamentos, materiais, anti-sépticos e saneantes, caberao
ao Farmac@utico coordenar a elaboragdo de programagao de compras tomando
como base a padronizagdo oficial de produtos da UNIDADE, definida pelas
Comissdes Técnicas, bem como avaliagdo do consumo médio mensal,
sazonalidades e outras ferramentas de gestao de estoque, obtidas a partir do
sistema informatizado, e encaminhar para o setor de compras para providéncias.
O processo de planejamento do estoque sera realizado pela Farmacia Central,
que centralizara todos os pedidos de compra dos produtos citados.

Em situacdes de compras emergenciais 0O Farmacéutico devera encaminhar
solicitagdo de compra acompanhada de justificativa, informando o prazo maximo
de entrega do produto;

v A inclusdo de novas drogas na padronizagdo oficial da UNIDADE se fara

mediante preenchimento do formulario “Proposta de Inclusdo de Farmaco nao
Padronizado”. O formulario devera ser preenchido pelo médico solicitante, e com
assinatura e autorizagdo do médico coordenador da especialidade, conforme
definido no formulario de Inclusdo de novos farmacos a relagdo de
medicamentos padronizados;

v A aquisicao de medicamentos ocorrera apenas em Distribuidores ou

L aboratorios devidamente credenciados a partir da visita técnica realizada pelo
Farmacéutico do Servico de Farméacia, que avaliara as condi¢des Técnicas e
qualidade do Fornecedor a partir de relatorio de inspegdo. Sera enviado ao
Departamento de compras um relatorio qualificando ou ndo o Fornecedor, o que
constara do processo de cadastramento do mesmo. Em caso de desqualificagao
técnica, o Fornecedor sera excluido do cadastro da UNIDADE;

v A aquisicdo dos materiais médico-hospitalares também estara vinculada a

padronizagao oficial da UNIDADE. Para aquisicdo de materiais nao
contemplados nesta relagdo, o meédico ou profissional usuario devera solicitar
por escrito através de formulario proprio definido pela Comissao de
Padronizacao. A aquisi¢ao do referido material devera ser precedida de consulta
do registro do mesmo na ANVISA, sendo a compra condicionada a existéncia do
referido registro.

RECEBIMENTO DE PRODUTOS:

O recebimento de medicamentos, materiais médico adquiridos pela UNIDADE
sera realizado pelo Setor de Recebimento do CAF;

Cabera ao farmacéutico a orientagdo técnica e treinamento necessario aos
funcionarios encarregados desta operagdo, de modo que estejam aptos a
verificar se os produtos encontram-se em conformidade com a especificagao,
quantidade e qualidade previamente estabelecidas no pedido de compra. Os
produtos deverao ser inspecionados quanto as suas especificagoes técnicas
(nome, apresentagdo, concentragao, quantidade por embalagem, etc.),
condicdes de conservagdo, integridade e inviolabilidade, data de validade da
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vida util do produto e condi¢ées de transporte (refrigerados, caminhao bau, etc.),
de acordo com as exigéncias de cada produto;

v Os produtos recebidos serdo encaminhados apods conferéncia para
armazenamento obedecendo as normas especificas para cada tipo de produto.

ARMAZENAMENTO DE PRODUTOS:

v Deve garantir a conservagdo dos medicamentos, correlatos e outros materiais
adquiridos dentro dos padrdes e normas técnicas, que assegurem a manutengao
das caracteristicas e qualidades necessarias a correta utilizagao em especial os
termolabeis, inflamaveis e psicotropicos;

v Todo o estoque de medicamentos, materiais medicos, anti-sépticos e saneantes
provenientes da programagdo de compra, serao armazenados na CAF. Todos
os produtos devem ser dispostos obedecendo as condigbes técnicas de
iluminagado, temperatura e umidade, inviolabilidade, caracteristicas fisico-
quimicas e observagao de prazos de validade;

DISTRIBUICAO/DISPENSAGAO DE PRODUTOS:

v Realizados através da Farmacia Central, conforme rotina prépria estabelecida
para cada area. Todos os produtos dispensados deverao ser movimentados no
sistema de controle de estoques através da leitura em leitor 6ptico, dos codigos
de barras contidos nas etiquetas dos produtos;

v A Farmacia Central fara a Distribuigao dos produtos para as unidades a partir de
solicitagcbes recebidas de acordo com o cronograma a ser estabelecido de
distribuicao por setor;

v Estes pedidos serdo entregues pelo Auxiliar Administrativo diretamente nos
setores solicitantes;

v Dispensacéo dos kits de materiais € medicamentos para os procedimentos
médicos e de enfermagem, a partir de solicitagdo emitida pela Enfermeira da
Unidade, de acordo com a previsao de realizagdo dos procedimentos previstos

UNITARIZACAO DE SOLIDOS ORAIS:

v O fracionamento de medicamentos para o sistema de distribuicao em doses
individualizadas ou unitarias deve ser realizado em condigbes técnicas
adequadas, de modo a garantir a qualidade do medicamento, em area propria
designada exclusivamente para esta atividade, e por pessoas devidamente
treinadas e capacitadas para este fim;

v Os medicamentos unitarizados deverdo estar devidamente acondicionados,
garantindo protegao a iluminagao, temperatura, umidade, contaminacao, etc.,
além de devidamente identificados com etiqueta de codigo de barras, constando
codigo e nome do medicamento, concentracao, apresentagdo, data de validade,
além do responsavel técnico pelo fracionamento;
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v O Farmacéutico devera diariamente avaliar o estoque e verificar as
necessidades de unitarizagdo, orientando o auxiliar de Farmacia quanto aos
medicamentos e quantidades a serem fracionadas e identificadas;

v O procedimento de unitarizagdo dos solidos orais (capsulas, drageas e
comprimidos) sera realizado pelo Auxiliar de Farmacia devidamente treinado
para execugao da atividade;

v Somente devera ser unitarizada uma droga por vez, de modo a evitarem
possiveis trocas de etiqueta de identificagdo. Ao iniciar o processo, o auxiliar
devera conferir todos os dados constantes na etiqueta impressa, tais como
nome do medicamento, concentracéo, data de validade, lote e farmacéutico
responsavel, devendo ser a etiqueta também conferida pelo Farmacéutico apos
a impressao;

v' Apbs, finalizado o processo de unitarizagdo do medicamento, a atividade devera
ser registrada em formulario de controle, constando a data de realizagao, dados
do medicamento, quantidade unitarizada e o nome do auxiliar responsavel pela
execucdo, bem como devera ser anexada uma etiqueta de cédigo de barras
utilizada na identificagdo do medicamento;

PRODUCAO DE KITS DE MATERIAIS E MEDICAMENTOS:

v Devera ser elaborada em conjunto com as Equipes médicas e de enfermagem, a
montagem e padronizagao de kit de materiais € medicamentos necessarios para
os diversos procedimentos realizados na UNIDADE;

v Sera definido cronograma de produgéo dos kits de acordo com o consumo de
cada tipo padronizado, de modo a garantir manutengéo adequada dos estoques
para atendimento a demanda das diversas unidades;

v Os kits serdo produzidos pelos auxiliares de farmacia, com apoio quando
necessario do auxiliar administrativo, devidamente supervisionado;

v Os kits serao dispensados diariamente, mediante solicitagado da Enfermagem;

ETIQUETAGEM DE PRODUTOS COM CODIGO DE BARRAS:

v O sistema de dispensagao por codigo de barras sera utilizado na Farmacia. Para
tal sera necessaria a etiquetagem de todos os produtos recebidos com etiqueta
de codigo de barras, de modo que estejam disponiveis no momento da
dispensacéo;

v O processo de etiquetagem sera realizado na Farmacia Central pelo auxiliar de
Farmacia, com apoio do auxiliar administrativo quando necessario;

v As etiquetas de codigo de barras serdo impressas atraves de impressora zebra,
constando todos os dados referentes ao produto, tais como descricdo completa,
codificacéo do sistema informatizado, lote e validade;

v Apos, finalizado o processo de etiquetagem de cada produto, a atividade devera
ser registrada em formulario de controle, constando a data de realizagao, nome
do produto, quantidade etiquetada e o nome do auxiliar responsavel pela
execucdo, bem como devera ser anexada uma etiqueta de cédigo de barras
utilizada na identificagéo deste.
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CONTROLE DE ESTOQUE E INVENTARIO:

v

AN NN

O controle dos estoques sera realizado através do sistema informatizado, a partir
das movimentacdes de entrada e saida de produtos e realizagéo de inventario
fisico dos mesmos a cada trés meses, dos itens selecionados como mais caros
e mais importantes (Curva A e B dos estoques). O inventario geral de todo o
estoque sera realizado ao final de cada ano, ou quando for necessario, seguindo
as definicdes contidas no POQ de Inventario fisico periodico de materiais e
medicamentos:

Para o acompanhamento do estoque dos medicamentos de alto custo ou de alto
consumo (integrantes da curva A) selecionados, sera realizado inventario diario
desses produtos com acompanhamento da chefia;

Através de instrumentos proprios, também serdo controlados os meios de
conservacdo dos medicamentos, tais como: temperatura, umidade, periodo de
validade, etc., além da checagem manual da validade dos medicamentos,
assegurando a dispensagao daqueles dentro do prazo e garantindo que ocorra o
giro adequado dos produtos com prazo mais préximo de sua caducidade, de
modo a evitar possiveis perdas de produtos e prejuizos financeiros no estoque
pelo vencimento da validade.

REGIMENTO DA COMISSAO DE FARMACIA E TERAPEUTICA - CFT
UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO —

Capitulo |
Da Finalidade

Servir como 6rgao consultivo e deliberativo sobre medicamentos e materiais
médico hospitalares além de promogdo do uso racional e adequado dos
mesmos contribuindo para a melhoria na qualidade da assisténcia a saude.

Capitulo i
Da Organizacao

E um orgao de assessoria diretamente vinculado a autoridade técnica maxima
da Instituicao.

Capitulo Il
Da Composicao

Coordenador Técnico
Coordenador Administrativo
Chefe da Farmacia
Coordenador de Enfermagem

79

Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execucdo das acoes e servicos

de

importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL

U



Proposta para gerenciamento, operacionalizagdo e execucdao das acdes e servicos
de salde necessarios para o enfrentamento da emergéncia em salde publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respirat’éria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

Capitulo IV
Do Pessoal e seus Requisitos

v Poderao participar da Comissao, profissionais ligados a Instituicao e que sejam
das especialidades citadas na composigao das mesmas.

v Por necessidade no exercicio das suas atividades poderdo ser convocados
outros profissionais e de outras especialidades como membros consultores

Capitulo V
Do Pessoal e suas Atribuicoes

Sao atribuicées da Comissdo de Farmacia e Terapéutica:

a) Atuar como érgéo de ligagao entre os servicos de acao médica e 0s servigos
farmacéuticos;

b) Pronunciar-se sobre a corregdo das terapéuticas prescritas, sempre que
solicitada;

c) Elaborar a padronizagdo de medicamentos (MED) e materiais médico
hospitalares (MMH);

d) Estabelecer critérios de incluséo e exclusao para padronizagado de produtos
MED e MMH;

e) Aprovar a inclusdo ou exclus&o dos produtos padronizados por iniciativa
prépria ou por propostas encaminhadas pelos chefes dos Servigos Médicos,
promovendo a atualizagao da padronizagdo dos mesmos;

f) Avaliar os produtos cadastrados sob o ponto de vista dinamico,
biofarmacocinético e quimico, emitindo parecer técnico sobre sua eficacia,
eficiéncia e efetividade terapéutica, ‘como critério fundamental de escolha, assim
como avaliar sua farmacoeconomia como mais um critério para sua
padronizagéo;

g) Fixar critérios para a aquisi¢éo de produtos nao padronizados;

h) Revisar periodicamente as normas de prescri¢ao;

i) Validar protocolos de tratamento elaborados pelos diferentes servicos;

j) Organizar a comunicagao interna de divulgagoes da ANVISA, exclusao de
alguns itens, boletins, dentre outros;

k) Promover agdes que estimulem o uso racional de medicamentos, atividades
de farmacovigilancia;

) Garantir o cumprimento de suas resolugoes mantendo estreita relagao com o
corpo clinico;

m) Elaborar um guia farmacéutico a ser divulgado em todas as clinicas da
Instituicdo, com atualizagées periddicas anuais ou sempre que necessario,
contendo minimamente os medicamentos padronizados e seus devidos grupos
farmacolégicos;

n) Definir anualmente metas de melhorias e suas estratégias, sempre buscando
a qualidade com atuagéo de Educagdo Permanente;
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o) Desenvolver atividades de carater técnico-cientifico com fins de subsidiar

conhecimentos relevantes a Instituigao.

Sao atribuicdes do Presidente da Comisséo, além de outras instituidas neste

regimento ou que decorram de suas fungoes ou prerrogativas:

a) Convocar e presidir as reunioes;

b) Indicar seu vice-presidente;

c) Representar a comissdo junto a Diretoria da instituicdo, ou indicar seu

representante;

d) Subscrever todos os documentos e resolucdes da comissdo previamente

aprovados pelos membros desta;

e) Fazer cumprir o regimento.

Nas decisdes da comissao, além do seu voto, tera o voto de qualidade (voto de

Minerva).

Nas faltas e impedimentos legais do presidente, assumira seu vice-presidente.

S&o atribuigées de o vice-presidente assumir as atividades do presidente na sua

auséncia.

Sao atribuicdes e competéncias da secretaria da Comissao:

a) Organizar a ordem do dia;

b) Receber e protocolar os processos € expedientes;

c) Lavrar a ata das sessoes/reunioes;

d) Convocar os membros da comissao para as reunides determinadas pelo

presidente.

e) Organizar e manter o arquivo da comissao;

v f) Preparar a correspondéncia;

v g) Realizar outras fungdes determinadas pelo presidente relacionadas ao servico
desta secretaria.

MANDATO:

v O mandato devera ser de 24 meses, podendo ser renovavel conforme definicao
da Diretoria.

v No caso de substituicdo de um ou mais membros, bem como no inicio de cada
mandato, os nomes dos integrantes deverao ser encaminhados a Comissao de
Qualidade.

Capitulo VI
Horario e Funcionamento
v A comissdo se reunird uma vez por més na sala de reunides localizada nas

dependéncias desta instituicao.
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v A auséncia de um membro em trés reunides consecutivas sem justificativa ou
ainda seis reunides ndo consecutivas sem justificativa durante 12 meses gera
sua exclusao automatica.

v Na auséncia do presidente ou de seu vice, os membros da comissado, a seu
critério, poderao realizar a reuniao.

v As decisdes da comissao serdo tomadas apds aprovagéo, por meio de votagao
aberta e justificada por maioria simples dos membros presentes.

v Para apreciagao e estudos preliminares de assuntos especificos, sera designado
um relator ou convidado um consultor. Da mesma forma poderao ser convidados
outros

v profissionais gabaritados para participar das reunides, desde que autorizado em
plenaria prévia.

v As reunides da comissdo deverao ser registradas em ata resumida e arquivada
uma copia contendo: data e hora da mesma, nome € assinatura dos membros
presentes, resumo do expediente, decisoes tomadas. Devera ser encaminhada
copia da ata para a Chefia dos Setores se necessario.

v Os assuntos tratados pela comissdo deverdo ser guardados em sigilo ético por
todos os membros.

v Além das reunides ordinarias poderdo ser realizadas reunides extraordinarias
para tratar de assuntos que exijam discussdes emergentes ou urgentes,
podendo ser convocadas pelo Presidente ou Vice Presidente.

Capitulo VI
Disposicoes Gerais

v Os casos omissos neste regimento seréo resolvidos pelos membros da CFT, em
conjunto com o diretor técnico da instituicao.

v Este regimento podera ser alterado por eventuais exigéncias de adogado de
novas legislagdes pertinentes ao assunto.

v' O regimento entrara em vigor apos aprovagao da Diretoria.

1.1.1. Descrigao de funcionamento da Unidade de Estatisticas: sistematica e
metodologia de trabalho.

3.1.2.5. Organizacdo do Servico de Nutrigao: numero e horarios de refeigoes,
organizagao do pessoal, etc.

Considerando que, conforme Termo de Referéncia, tanto a area de refeitério
com de Dietas encontram-se “zeradas”, o calculo a ser realizado pela contratante &
relacionado ao dimensionamento de pessoa e de numero de leitos.

3.1.2.6- Organizacao especifica do servico de arquivo de Prontuarios Médicos:
membros que o compde, sistema de arquivamento e controle, protocolos, etc.

82



wg@\m\f Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execucao das acdes e servigos
ﬁiﬁ;@& §°i" de saude necessarios para o enfrentamento da emergéncia em salide puablica de

N importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome

mze Respiratg’:ria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
Al 1 VoA L o PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

O Servico de Arquivo de Prontuarios Médicos € um servico imprescindivel e sua
existéncia decorre da necessidade de sua organizagdo através da confecgao,
manutengao, conservagdo e guarda de prontuario dos pacientes que necessitam de
assisténcia médica, servindo também como fonte de pesquisa cientifica.

3.1.2.6.1 - Membros que o compdem

Carga Horaria Horario de
Cargo Quantidade Regime Semanal Funcionamento
Auxiliar Segunda a Sexta-feira,
Administrativo 1 Diarista 44 hs das 08:00 as 18:00 hs

3.1.2.6.2 - Turnos de funcionamento
O Servico de Arquivo de Prontuarios Médicos funcionara de segunda a sexta-feira, das
08:00 as 18:00 horas.

3.1.2.6.3 - Modelos de fichas

INDICE DE MODELOS DE FICHAS DE PRONTUARIO MEDICO.

ITEM | NOME DO IMPRESSO
1- | FICHA DE ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA
2- | FICHA DE TRIAGEM
3- | RELATORIO DE PRESCRICAO / EVOLUGAO
4- | RELATORIO DE SOLICITACAO DE EXAMES
5- | EVOLUCAO TECNICO DE ENFERMAGEM
6- | EVOLUCAO DO ENFERMEIRO
7- | EVOLUCAO MEDICA
8- | DECLARACAO E ATESTADO MEDICO
9- | DIAGNOSTIVO DE ATENDIMENTO
10- | RECEITUARIO
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Sistema de Urgéncia e Emerg=sncia
Ficha de Atendimento de Urgéncia e Emergéncia.

Dadas do FPaciente Prontuario..:
Faclente: Telefone. :

TLERLAE s ww
Carteirra..:

Nascimento, . Identidade:
Idade...: BeXro. ..}

Endereco: Nlmerc
Bairro..: Cep...i
Cid ¥ h UE .oy s
Mae.
Convénio Atendente
....... Céd do Atendimento
Hora.:
Convénio....:
Ve v Responséavel. ...

MOTIVO DO
ATENDIMENTG:

DESCRIGAQ DO EXAME:

DIAGNOSTICO:

Iratamente Inicial+Exames Complementares:

"

Medicanento:

Tratamento e Evelugdo na Emergéncia:

Destine do Faclsnte
£

Residencia [ ] Alta a Pedido [ ] Transferéncia [ | Especialista | }
1

Internacao:dpto [ Ui [ ] Obito:svo [ ] IML [ ]
Hora de Salda o ___hs
Paciente Médico
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Ttk Muyesare
dsporttlidaz

MV2000 - Sisterma de Urgéncia/Emergéndia Emitido por
Ficha de Triagem Em:

[ Dados do Atendimenio |

Atendimento: DataHora Prioridade
Paciente: Sexo Nasc
Prestador: Especiaidade:
Origem: Servico
[ Clinica [
Admiss ao
Primeiro atendimento? Sim | N&o f—] Retorna com a mesma queixa? Sirn fwf Nao __]

Queixa principal

Doengas Cronicas e Alergias

Diabetes:
Ulcera:
Hipertensao
Asma
Cutros:
Alergias:

Sinais Vitais

P.A Pulso Temnperatura

[ Gncologia I

Questionario

Nascimento: Protese Dentaria?  Sim {:] Nao [:]
Menarca: Bebe Alcool? sim [ ] Nio []
Ult. Menstruagao: Fumante? Sim [_] Nao [_]
Ne de Partos Dor? sim [ ] Nao [_]

19 Congresso Sexual: cancer naFamilia? Sim [_] Nao [
Higiene Bucal  Boa Consultou o medico? Sim [ ] Nae [ ]
Cidade UF: Hospital
Outros

Tratamento?  Sim [} Nao D Qual?
Medicaches
Antecedentes Patologicos:
Historico da Doenga

Observagoes
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MV 2000 - Sistema de Gerenciamento da Unidade Emitido Por:
Relatorio de Prescrigao / Evolugao Data.....
Prescrigao Usuario : Data : 12 VV]IA
Atendimento DtNasc : Convénio -
Paciente
Peso: Altura Sup. Corporea :
Medico : Servigo | Rubrica do Medic
Unidade /Setor : Cobertura;
CID :
Diagnostico .
%k PRESCRIGAC MEDICA
DIETAS Qtd Unidade SN Al Frequenda Data Horaros
MEDICAMENTOS Qtd Unidade SN Apl  Freguéncia Data Horarios
et . 10
L
CUIDADOS GERAIS Qtd Unidade SN Aol Frequénda Data Horarios
SADT Qtd Unidade SN Apl  Frequénda Data Horarios

i

NOME DO MEDICO
CRM:
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cospomaztalidate

Evolugao Técnico de Enfermagem

Nome Prantuanc
Atendimento Unidade de Intemagao / Leito
Tempo Intemagac Sexa

Sinais Vitais
Sinal Vital o7 €s] 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Temperatura «» [ Ay s an «» W an «b an “n «
Puiso “« o an “n an @ @5 €A (3] an “n «n
Respiracao oy n o “n W “y Wy «n b an wy Wy
Pressdo Arterial 33 » “n «n €% o 3 “y €3 0 Y “n
HGT - €» L5 “n «n “n n «n “y b B “w «»
Sinal Vital 19 20 21 22 23 24 01 (2 03 04 05 06
Ternearatura «n Wy “n 9 I wn 4 s «» “n ¥ “»
Pulso «» ' “» “n an Wy 5 @ «p «p « «»
Respiracan s a“n wn “n «n “n Wi «» P “w wn 1w
Pressac Arterial o Py “n “n ) «n i «» h «» W W
HGT oy «» “n «n “n % ) «» 2h o “n »

Controle Hidrico
Ingesta © «»

Eliminagbes «»

Exames Solicitados

“»

Evolugao
«n
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Evolugdo de Enfermagem

ESCALA DE RAMSEY PARA AVALIACAC DO NIVEL DE SEDACAG

Nome: Prontuario
Saxe Unidade de internagao | Lato
Nivel de Apvidade Pontos
Comatoso, sem resposta apas estimulo tati moderado (tapinha no ombro) 1
Adormecido ou desperta com o estimulo (lapinha no ombro ou similar) 2
Calmo quando acordado, caleteres e sondas sem Msco 3
Agitado, cateteras 8 Sondas em risco 4
Agltagso estrema, incontrolgvel, debatendo-se &
* Entre 2 & 3 pontos e considerado o nivel de sadagdo ideal, o paciente parece tranguilo e responds bem a estimuios.
OIH HID
Estado Gara Ec‘:dj EGC{] o panhament Sxmu Naﬂ &M
Nivel de Cagscignda lnt:onsmenmﬁ Consciente Onen!ado[] Desonneladuﬁ Contusn D Sonolento D
Torpose Comatoso
mocional Colaboradgsy’ Comumcaﬂvom CalmoD Depr:mudo[:l Tanso D Ancioso D
Respiratorio. Eu a Dispngico 0 Brﬂaﬁpnmmu Traquipneice [} apnats [
Tosse Sim Natﬂj & oapectoragly. Sem D N&QD Humatica Putyegita E] Muwndau
Cansacw ac Esforgo; Sim Néc{j Dor Togra D Nét}uﬁ
Oxigenagdce: Normal ﬂ Cateter de G2 D TQTD Intubadc«tT \e’entxtaqa‘ag Mecanica D Bipagp D CPAPD
Venturiah
Oreno Toraciee Sim [:] Naa C] Lada ' Diraito Esquerdo Aspecte Hematico Purulento
Ausculta Pumanar My Normats MY Cirrinui dos BV Inaudiveds Crepitantas Gibihos Roncos Pulmao
Roncos Pulmao. Esquerdo Direstor Esguardo
Circulatong: Nomal Taguircadia Bradicardia Galope Arritmia Naormotenso
Hiperenso Hipoﬁjﬂso
Acessa Venasa  Sim Nao D Panferico Subclavia essecgdo Venosa dugular
Estado Nutncional, Normat Qbeso Desnutado Caquetico
Dista: Boa Aceltagao Pouca Acsitacao Anorexa Zero Pargnter 3
Gavagem SNE SNG Gastrostomia
Sono / Repouso.  Concilia Sono Nao Concilia Song Insonia Ma poltrona No Leite
Higiene: SatisTatonia Nao Satisfatoria No Leito No banhsgico o ajuda
Mavimentacao Deambuta N#o Deambula Deambula o ajuda Clau dicagdo
Hidratagae / Pele  Hidratadoe Desidratado Edems
Coloracae Hipooorado Normocorado Cianotioo Aganotico lcténo Anictenco
intergidade: integra Equimose Petequeas Amitmias Cicatriz LesOes an
Abdome:  Indolor Plano Globoso Flacido a Palpitacao RHA (*) RHA (-) Incis@e Cirrgica
Hepatoesplenomegalia Qstomia
MMSES, Com Deticit Motor Oirefts Esquerds Fulso Periferico Prasante Ausente
Amputagas Gasso Tala Gessada Fixador Externo Dreno Lesbas an
ML Com Défict Motor Direito Esquerdo Pulso Periferica Presente Ausente
Amputagac Gesso Tala Gessada Oreno Lesdes gv
Asgpecto Infecciosa Fabre Calafrios Tremaras ATE - Tipo s PO _ATBy
Eliminagtes / Diurese. Nommal Incontingncia Qligunia Paliura Angria SVD BVA
Cistostomia Irrigagac Prasarvative Fralado Banheairo
Evacuagdc Normal Constipacao Diagrretca Fecaloma Metena
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Nome:
Atendimento:
|dade:

Tempo Internagac:

Proposta para gerenciamento, operacionalizacéo e execucao das acoes e servicos
de saude necessarios para o enfrentamento da emergéncia em sadlde publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

Evolugdo Medica

Prontuario

Unidade de Intermacgao:
Sexo:

Convenio

«Textos.

NOME DO MEDICQ
CRM
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de salide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saude publica de
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DECLARAGCAO E ATESTADO MEDICO

Declaro para fins de prova que o paciente «paciente79718855» é portador do diagnostico : «»
E foi submetido a tratamento Cirirgico : («») em «DATA».
Surgiro manté-lo afastado do trabalho por um periodo de «» dias a partir desta data.

Jaboatao dos Guararapes, [ oo o«

«Assinatura do medico » «crm»

RETORNO : *Empresa Unidade de Pronto Atendimento

| OCAL :

DATA («»

MEDICO «»

OBS: Documentos original para o INSS.
01 - Copia autenticada para empresa.
01 - Copia simples fica com o paciente.

Esta declaragdo esta sendo entregue diretamente ao paciente e/ou ao responsavel legal, mediante solicitagao do
mesmo.
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Sistema de Urgénc

Nome: «»

Atendimento: a»

Idade: ¢xano (s}

Tempo Internacdo v dia (s).

TLa e E

Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execucdo das acdes e servigos
de saide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em salude publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

géncila

Receituario

Prontuario: «w

Unidade de Intemagéo /Leito: «»
Sexo.

Convenia: «»

W,
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Proposta para gerenciamento, operacionalizagdo e execucdo das agbes e servicos
de saiide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saude publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratg’:ria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

MV2000 - Sistema de Gerenciamento Uraéncia e Emeraéncia Emitido por:
Relatorio de Diagnostico de Atendimento Em:

DIAGNOSTICO DO ATENDIMENTO

Atendimento:
Paciente:
Enderego:
Bairro:

Cidade:
Convénio:
Médico(a)/CRM:
CID Principal:
Resultado:

Hora Saida:

Prontuarin: SAME: Hora Atend: Data Atend
idade:

UF: CEP:
Plano:

Data Saida

NOME DO MEDICO / CRM
ESPECIALIDADE
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COMO RECEBER OS PRONTUARIOS

v Receber os prontuarios do faturamento;
v Assinar o protocolo de recebimento dos setores;
v Apds o recebimento retira-los do setor e remover para o arquivo;

v' Abrir capa para os prontuarios;

COMO ARQUIVAR OS PRONTUARIOS

v Acessar o sistema SAME;

v Abrir a tela entrada de documentos e colocar o numero do atendimento;

v Caso o prontuario ndo tenha matricula, inserir a localizagdo do mesmo (armario,
linha e coluna);

v Imprimir etiqueta para o prontuario;

v Arquivar a pasta no armario de acordo com a linha e coluna que estiver constando
na etiqueta;

v O sistema de organizagdo dos prontuarios dos pacientes & por ordem
sequencial numérico: todos os arquivos sdo numerados e arquivados
seqiiencialmente, impossibilitando a repeticdo de dois prontuarios diferentes,
quando se trata de uma pasta com dois volumes;

v O arquivamento dos prontuarios tem que ser feita pelo sistema intermediario, o
que significa ordenagdo numérica crescente e ordenagdo de digitos (cada linha

um digito) Ex: 00 a 1000, 01 a 10001, 02 a 10002;

3.1.2.6.5 - Protocolos

Protocolos - Protocolo para solicitagao de copia de ficha de atendimento:
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v Paciente/responsavel solicita ao SAME a copia da ficha do atendimento
através do preenchimento do formulario de solicitagao de cépia de ficha
de atendimento;

v O responsavel pelo setor de arquivo encaminha a solicitagao do
Paciente/Responséavel para a dire¢do médica autorizar;

v A Coordenagdo médica autoriza escrevendo a palavra “autorizado” no
formulario carimba e assina;

v O Responsavel do setor ira tirar uma copia e entrega-la ao
paciente/responsavel;

v' Ap6s isso o auxiliar administrativo, arquiva solicitagao de copia de ficha
de atendimento em pasta propria;

Segue o modelo proposto de solicitagao de copia de prontuario:

SOLICITACAO DE COPIA DE FICHA DE ATENDIMENTO

EU, DN:
CPF: RG:
RUA: BAIRRO:

VENHO ATRAVES DESTA SOLICITAR COPIA DE MINHA FICHA DE
ATENDIMENTO

(cidade), de de

REGIMENTO DE NORMAS E ROTINAS

CAPITULO | - DA FINALIDADE

Art. 1°- Arquivamento de processos com seguranca e padronizagado, de forma a
proporcionar uma recuperagao rapida da informacgéo quando necessario.

CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO

Art. 2°- De acordo com organograma da Instituigdo, o setor de Arquivo e Prontuario
Médico esta subordinado a Coordenagdo Administrativa Financeira.

CAPITULO IIl - DA COMPETENCIA

Art. 3° Compete ao setor de Arquivo Meédico:
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v Anexar documentos aos prontuarios;

v Revisdao dos documentos dos prontuarios quanto ao conteddo, organizagao e
cronologia;

v" Arquivamento e controle da movimentagao dos prontuarios,

v Disponibilizagao de prontuarios e exames para pesquisa médicas (profissionais
de saude), oriundas da Unidade de Atendimento, atraves de solicitagoes;

v Fornecimento de copias de documentos para respectivos pacientes e /ou
pessoa autorizada.

v Organizar, arquivar e controlar toda a documentagao dos usuarios;

v Guardar os prontudrios ativos pelo prazo estabelecido em lei ou resolugdes do
Conselho Federal e Regional de Medicina;

v Zelar para que o prontudrio seja manipulado por funcionarios, somente no
interior da Unidade, mediante protocolo;

v Levantar informacdes estatisticas diarias e mensais relativas a capacidade
instalada dos servicos da Unidade e sua movimentacao, enquadrando-as no
Plano Estatistico;

v Participar ativamente das atividades desenvolvidas pelo Servigo de
Atendimento ao Usuario;

v" Aplicar e atender toda legislagéo e orientagao vigente dos 6rgaos competentes,
pertinentes ao setor e atividades desenvolvidas;

v Levar ao conhecimento do superior hierarquico direto toda anormalidade
detectada no setor;

CAPITULO IV - DE PESSOAL E SEUS REQUISITOS

Art. 4° O Setor de Sistema de Arquivo e Controle € composto dos seguintes
profissionais:

v" Auxiliar Administrativo
Requisitos: Conhecimento em cadastro, fluxo de prontudrios, normas de
procedimentos, Indexagdo de documentos, Normatizagao e organizagao de
arquivos elaboragéo e aplicagéo de tabelas de temporalidade de documentos,
comprometimento e habilidade no processo;

CAPITULO V - DE PESSOAL E SUAS ATRIBUICOES

Art. 5°- Compete ao Setor de Arquivo de Prontuarios Médicos:
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v Localizar e fornecer prontuarios solicitados para consultas, estudos, pesquisas €
auditoria;

v Receber, revisar e ordenar os prontuarios de pacientes que sairem de altas;

v Manter o controle de saidas de prontuarios médicos, fornecidos para consultas
da Unidade de Pronto Atendimento;

v Atender aos pacientes e/ou familiares, prestando-lhes as informacoes
solicitadas;

v' Zelar pelo ambiente de trabalho;

v Arquivar e custodiar os prontuérios de internagcoes e ambulatorio;

v Zelar pela guarda fisica e integridade dos documentos;

v Manter o registro numérico dos prontuarios medicos (sistema informatizado);

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.6°-Cabe ao Auxiliar Administrativo responsavel manter este regimento devidamente

atualizado;

Art.7°- Todos os colaboradores deste setor devem cumprir com o horario de trabalho
estabelecido;

Art.8°- O Presente regimento serve como instrumento de identificagao de atividade e
instalacao de autoridade, devendo ser aplicado a todos sem qualquer excegao;

Art.9°-Os Casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela Coordenacgao
Administrativa Financeira;

COMISSAO DE PRONTUARIO

1.1- Proposta de Constituigcao

Nome Comissao de Prontuario

Definigao E um o6rgao supervisor de carater técnico — consultivo
sobre as ndo conformidades do Prontuario, com a
finalidade de prover as formagdes necessarias para
garantir a comunidade da assisténcia ao paciente, 0 ensino
e a pesquisa e as demandas legais.

Regulamentacao Lei n°. 3.269 / 1995

Vigéncia 24 meses, podendo ser renovavel conforme definicao da

Coordenacao Técnica.
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Principais Atividades Realizar treinamento para utilizagdo do prontuario/
Auditoria interna quanto ao uso e qualidade dos registros, a
partir de conteudos e metodologia com a microrregiao /
Analise mensal de todos os prontuarios apo6s alta, quanto a
seguranca, completude e qualidade dos registros,

garantindo o cumprimento da legislagao.

Composicao Representagdo dos Servigos: Médico / Enfermagem /
Administracdo / Auditoria / SAME. Onde o coordenador

sera 01 (uma) enfermeira, auditoria ou médico.

Indicadores Analise de 20% do total do faturamento da Instituicao /
Taxa de Glosas / Taxa de nao conformidades dentro dos
critérios: Obitos, Infeccdo Hospitalar, Mudanga de

Procedimento.

Funcionamento e v A Comissao devera manter estreita relagao com a
Organizacao Comissao de Etica Médica, com a qual deverao ser
discutidos os resultados das avaliagdes realizadas
v O presidente da Comissao, assim como todos os
membros, sera nomeado por Portaria Interna pela
Direcdo Médica. Os cargos de vice-presidente e

secretario poderao ser definidos pela comissao.

v Deverdo ocorrer Reunides periddicas, com data,
local e horario, previamente definido e realizado
mensalmente.

v Cronograma de Atividades Educativas e
Epidemiologica Anual.

v Ata das reunides, bem como Relatério com plano de
acao, indicadores e metas: Mensal — a ser entregue
a coordenagao local

v Semestral — a ser entregue a SMS e SES

v Cronograma de reunides ordinarias Anual

v' Regimento Interno
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v No caso de substituicdo de um ou mais membros,
bem como no inicio de cada mandato, os nomes dos
integrantes  deverdo  ser encaminhados  a

Coordenadoria de Riscos — Setor de Comissao.

3.1.2.6.8- Proposta de Regimento Interno da Comissio de Prontuario

CAPITULO | - DA FINALIDADE
Art.1°- Servir como o6rgdo consultivo e deliberativo sobre o controle de registros.
Proporcionando apoio aos sistemas de informagdo em saude e a avaliagdo dos

servicos prestados.
Art.2°- E um érgdo de assessoria diretamente vinculado ao Coordenador Técnico no

controle dos registros sobre a assisténcia integral ao paciente.
CAPITULO Il - DA ORGANIZAGAO

Art.3°- A composi¢do minima da comissao devera ser de cinco membros, sendo
membros natos:

1. Médico Auditor

2. Enfermeiro Assistencial

3. Enfermeiro Auditor

4. Representante de Servigo Administrativo

5. Representante do SAME

Art.4° - Para realizacdo dos trabalhos da comissao os membros deverao ser

disponibilizados de suas atividades assistenciais por tempo a ser definido pela

Coordenacao da Unidade.

CAPITULO Ill - DA COMPETENCIA
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Art.5°- O mandato devera ser de 24 (Vinte e quatro) meses, podendo ser renovavel
conforme definicdo da Coordenagdo Técnica. A relagao dos membros de cada
mandato devera ser publicada em Portaria Interna a cada dois anos, bem como a
substituicdo de qualquer membro, a qualquer momento.

Art.6°- O presidente da comiss&o, assim como todos os membros serd nomeado pelo
Coordenador Médico. Os cargos de vice-presidente e secretario poderao ser definidos
pela comisséo.

Art.7°- No caso de substituigdo de um ou mais membros, bem como no inicio de cada

mandato, os nomes dos integrantes deverédo ser encaminhados a Coordenacao.
CAPITULO IV - DE PESSOAL E SEUS REQUISITOS

Art.8°- A sede da comissdo sera a sala das comissbes, a ser disponibilizada Pela
Unidade, com a infra-estrutura basica necessaria para seu funcionamento e seus

componentes, conforme descrito no capitulo Il
CAPITULO V - DE PESSOAL E SUAS ATRIBUICOES

Art. 9°- Deverao ocorrer reunides periodicas, conforme necessidade de cada unidade,
com data, local e horario, previamente definidos e informados, sendo no minimo
realizadas reuniées mensais. A auséncia de um membro em trés reunioes consecutivas
sem justificativa ou ainda seis reunides nao consecutivas sem justificativa durante 12
meses gera sua exclusdo automatica. Na auséncia do presidente ou de seu vice, 0s
membros da comissdo, seus critérios, poderdo realizar a reuniao. As decisdes da
comissao serao tomadas apos aprovagédo, por meio de votagao aberta e justificada por
maioria simples dos membros presentes. Para apreciacdo e estudos preliminares de
assuntos especificos, sera designado um relator ou convidado um consultor, o qual
apresentara parecer sobre o assunto, em prazo preestabelecido. Da mesma forma
poderdo ser convidados outros profissionais gabaritados para participar das reunides,
desde que autorizado em plenaria prévia. As reunides da comissdo deverao ser

registradas em ata resumida e arquivada uma copia contendo: data e hora da mesma,
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nome e assinatura dos membros presentes, resumo do expediente, decisdes tomadas.
Devera ser encaminhada copia da ata para a Coordenagdo Medica. Os assuntos
tratados pela comissdo deverdo ser guardados em sigilo ético por todos os membros.

Além das reunides ordinarias poderdo ser realizadas reunides extraordinarias
para tratar de assuntos que exijam discussdes emergentes ou urgentes, podendo ser
convocada pelo Coordenador Técnico. O envio de informagdes e indicadores
operacionais devera ser mensal e divulgado em informativo.
Art.10°- A analise, emissdo de pareceres, elaboragdo de normas, realizagao de
avaliacdes auditorias, promogao de agoes educativas e de divulgacao sobre questoes
relativas ao prontuario do paciente, destacando-se os referentes a:

v Registro dos atos médicos e dos demais profissionais envolvidos na

assisténcia ao paciente;

v Impressos utilizados para o registro dos atos médicos, dos médicos e dos

demais profissionais envolvidos na assisténcia ao paciente;

v Forma de processamento, acesso e utilizagdo das informagoes contidas no

prontudrio do paciente;

v Arquivamento e conservagao dos prontuarios do paciente;

v Zelar pelo cumprimento das normas regionais, nacionais e internacionais

relativas aos prontuarios dos pacientes;

Avaliacao dos itens que deverao constar obrigatoriamente:
v Identificagcdo do paciente em todos os impressos, anamnese, exame fisico,
exames complementares, e seus respectivos resultados, hipoteses diagnosticas,
tratamento efetuado e outros documentos pertinentes ao atendimento;
v Deve constar no prontuario do paciente, letra legivel, assinatura e carimbo ou
nome legivel do profissional e respectiva inscricao no conselho de classe;
v Registro diario da evolugdo clinica do paciente, prescrigdo médica
consignando data e hora;

v Tipo de alta;

Art.11°- Ao presidente incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da CRP,
especificamente:

v Representar a CRP em suas relagées internas e externas;
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v Instalar a Comisséo e presidir suas reunides;

v Promover a convocagao das reunioes;

v Tomar parte nas discussdes e votagdes e, quando for o caso, exercer direito
do voto de desempate;

v Indicar membros para realizagdo de estudos, levantamentos e emissao de
pareceres necessarios a consecugao da finalidade da comisséo;

v Elaborar cotas decorrentes de deliberagdo da comissao e “ed referendum”
desta, nos casos de manifesta urgéncia;

v Fazer cumprir o regimento;

Paragrafo Unico — Cabe ao Vice-Presidente substituir o Presidente em seus
impedimentos.
Art.12° - Aos membros incubem:
v Estudar e revelar nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem
atribuidas pelo Presidente;
v Comparecer as reunides, relatando os expedientes, proferindo voto ou
pareceres e manifestando-se a respeito de matérias em discussao;
v Requerer votagdo de matérias em regime de urgéncia;
v Desempenhar as atribuigdes que Ihes forem atribuidas pelo Presidente;

v Apresentar proposi¢cdes sobre as questoes atinentes a comissao;

Art.13° - Da Secretaria
Sao atribuicées e competéncias da secretaria da Comisséao:
v' Organizar a ordem do dia;
v Receber e protocolar os processos e expedientes;
v Lavrar a ata das sessodes / reunibes;
v Convocar os membros da comissdo para as reunides determinadas pelo
presidente;
v Organizar e manter o arquivo da comissao;
v' Preparar a correspondéncia;
v Realizar outras funcdes determinadas pelo presidente relacionadas ao Servigo

desta secretaria;

101



@

o Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execucdo das acbes e servicos

/ﬁ)f, de saude necessarios para o enfrentamento da emergéncia em salde publica de

AN . importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome

hurnamz_e Respirat,éria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
e M PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

v Solicitar ao SAME (Servico de Arquivo Médico) todos os prontuarios que

serdo avaliados, assim como devolvé-lo em 24 horas ap6s o trabalho realizado;

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.14° - As comissbes Executivas de Analise de Prontuarios, previstas no
Regimento Interno da CRPM, poderao ser mantidas ou alteradas a critério dos seus
respectivos Dirigentes.

Art.15° - O mandato dos componentes da CRP devera ser de 24 (vinte e quatro)
meses podendo ser renovavel conforme definicao da Coordenacao Técnica.

Art16° - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente
Regimento Interno serao dirimidas pelo presidente da CRP e em grau de recurso
pelo Coordenador Técnico.

Art.17° - O presente Regimento Interno podera ser alterado, mediante proposta de
CRP através da maioria absoluta de seus membros, submetido ao Coordenador
Técnico.

Art.18° — O presente Regimento Interno entrara em vigor a partir da data da sua

aprovacao.

3.1.3 - Descrigio de funcionamento da Unidade de Estatisticas: sistematica e

metodologia de trabalho:

A Estrutura administrativa e de pessoal da Unidade de Estatistica estara vinculado a
Coordenagdo Administrativa Financeira. Esta unidade sera responsavel pela
consolidacao das informagdes necessarias, seja para a produgao de relatérios a serem
submetidos & SES, ou para produzir relatérios de interesse técnico ou gerencial.

3.1.3.1 - Membros que a compoem

INCUL C HORARIA
IEMBROS aTd TIPO DE VINCULO ARGA HORAR
DIARISTA [PLANTONISTA SEMANAL
AUXILIAR ADM 1 1 44h

102



Proposta para gerenciamento, operacionalizagao e execucao das acdes e servicos
de saude necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saidde publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

3.1.3.2 - Turnos de funcionamento

Segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00.

3.1.3.3 - Sistematica e metodologia de trabalho.

A sistematica e metodologia de trabalho se dardo, através da elaboragéao
de estatisticas de natureza administrativa e médica, diretamente ligadas ao diagnostico
e a terapéutica, devera fornecer ao Corpo Clinico e demais interessados os dados
estatisticos referentes ao movimento de pacientes, elaborar relagdo dos casos de
notificagdo compulsoria a ser enviada aos 6rgaos municipais e estaduais de Vigilancia
Epidemioldgica, fornecer meios estatisticos para a avaliacao da capacidade
operacional da equipe multiprofissional, codificar diagnosticos, e causas de morte,
obedecendo ao sistema adotado, elaborar graficos e tabelas elucidativas do movimento
estatistico, elaborar outras estatisticas por solicitagao da Coordenagao.

3.1.3.4 - Competéncias

O Auxiliar Administrativo sera responsavel por operar, naquilo que lhe compete, o
sistema de informacdes, consolidando as informacoes necessarias seja para a
produgdo de relatérios a serem submetidos a SES, seja para produzir relatérios de
interesse técnico ou gerencial.

S3o0 atribuicdes do Setor de Estatistica:

v Elaborar estatisticas de natureza administrativa e médica, diretamente ligadas
ao diagndstico e a terapéutica,

v Fornecer ao Corpo Clinico e demais interessados os dados estatisticos
referentes ao movimento de pacientes;

v Elaborar relacdo dos casos de notificagdo compulsoria a ser enviada aos 6rgaos
municipais e estaduais de Vigilancia Epidemiologica;

v Fornecer meios estatisticos para a avaliagdo da capacidade operacional da
equipe multiprofissional;

v Codificar diagnosticos e causas de morte, obedecendo ao sistema adotado;
v Elaborar gréaficos e tabelas elucidativas do movimento estatistico;
v Elaborar outras estatisticas por solicitagdo da Coordenagao.

Serao fornecidas mensalmente as seguintes informagoes:

v Numero de atendimentos por especialidade;
v Atendimentos por especialidade com observagéo e sem observacao;
v Atendimentos com procedimentos por tipo;
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v Atendimentos por turnos e horarios pre-definidos;
v’ Servicos auxiliar de diagnostico e tratamento - sadt - exames por tipo;

3.1.4 Monitoramento de indicadores de desempenho hospitalar de
qualidade.

O objetivo geral da avaliagdo do Sistema de Indicadores de Desempenho é
conduzir a Unidade de Pronto Atendimento & melhoria de suas atividades, através do
fornecimento de medidas alinhadas com o ambiente e os objetivos estratégicos, de
forma a permitir o monitoramento do progresso no sentido de atingir esses objetivos.
Essas medidas podem ser vistas como a esséncia da melhoria de desempenho. O
desenvolvimento e implementagdo do sistema de indicadores de desempenho foi
estruturada em seis etapas distintas, abaixo descritas. Elas foram estipuladas com o
objetivo de desenvolver um sistema solido de indicadores.

1. Definigao e Classificagao dos Indicadores de Desempenho
Nesta etapa, devem ser levantados e definidos os potencias indicadores de
desempenho que sejam capazes de medir 0s processos criticos.

2. Definicao das Responsabilidades (Donos dos Processos)

Durante esta etapa, deve ser estipulada a periodicidade de coleta de informacdes para
cada indicador e as responsabilidades relacionadas aos mesmos. A periodicidade de
coleta deve ser definida com base na necessidade de monitoramento de cada processo
critico priorizado nas etapas anteriores. As responsabilidades para cada um dos
processos criticos devem ser estipuladas nesta etapa, definindo os “donos de
processos”. Nesse instante, ficaram estipulados os principais responsaveis por coletar
as informacdes relacionadas aos indicadores e para realizar agoes corretivas, caso 0s
indicadores apresentem ocorréncias fora dos limites estipulados.

3. Definicdo das Metas e Especificagdes.
Esta etapa & muito importante para O sucesso do sistema de indicadores. O
estabelecimento das metas permite que todos entendam claramente os resultados

esperados.

4. Representagao Grafica dos Indicadores
E importante acompanhar graficamente o desempenho dos processos criticos, para
poder visualizar a tendéncias dos dados e seu comportamento ao longo do tempo

5. Implementacéo dos Indicadores.
A partir deste instante o SID ja esta estruturado e agora € necessario que se colete
informacdes sobre a performance dos processos criticos. Pelo menos seis meses de

coleta de informagdes referente aos processos contemplados no SID sdo necessarios
para considerar o mesmo validado.
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6. Revisao Periodica do SID

O SID deve ser um mecanismo dinamico, ndo se permitindo tornar estatico. As metas e
os limites de controle dos processos devem ser reavaliados periodicamente com o
objetivo de obter a melhoria continua da Unidade de Pronto Atendimento. Sugere-se
que a periodicidade de revisédo do SID seja no minimo anual, visando ajustes nos
processos com o intuito de atingir uma performance satisfatoria dos mesmos.

3.1.4.1.— Monitoramento de Indicadores de desempenho hospitalar de qualidade:

Conforme anexo D, do termo de referéncia, seguem indicadores a serem
acompanhados. Conforme andamento e acompanhamento do servico, a equipe
médica, juntamente com a CCIH podera criar novos protocolos de acordo com a
necessidade apresentada.

1. NUMERO DE ATENDIMENTOS GERAL, ESTRATIFICADO POR SEXO E
FAIXA ETARIA

E o total de atendimentos realizados na unidade no més de competéncia,
estratificando os dados por sexo e faixa etaria.

2. NUMERO DE ATENDIMENTOS EM UTI

E o total de atendimentos realizados na UT| da unidade no més de competéncia.

3. NUMERO DE ALTAS, ESTRATIFICADAS POR CURA E POR OBITO

E o total de altas ocorridas no més de competéncia, estratificando os dados dentre as
altas ocorridas por cura e as altas decorrentes de obito.

4, PERCENTUAL DE DECLARAGAO DE DIAGNOSTICOS SECUNDARIOS
POR ESPECIALIDADE

O percentual permite avaliar a complexidade das internagdes e cria série histérica com
possibilidade de avaliagéo do perfil epidemiolégico da populagéo atendida.

Formula de Calculo:

(Total de AlHs apresentadas no més contendo diagnostico secundrérm) —
%

Total de AlHs apresentadas no mes

5. TAXA DE UTILIZAGAO DE VENTILAGAO MECANICA EM UTI
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Indicador de qualidade que permite acompanhar a qualidade da assisténcia prestada
na UTI, considerando a ventilagdo mecanica (VM) como principal fator de risco para o
desenvolvimento de pneumonia em pacientes criticos.

Formula de Calculo:

) +* 100

(Nl’lmero de pacientes com utilizagao de ventilagao mecanica em UTI no mes
Numero de pacientes em UTI no més
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3.1.5- Apresentacao de Protocolos Clinicos de Aten dimento.

Os Protocolos Clinicos estdo sendo elaborados pela equipe técnica da Prefeitura
do Recife e estdo no Anexo | da referida proposta.

3.2- -Q@aliiéa&éTSu:bi%etiVa>:‘ArA’Aoss, em sua oferta explicara, entre outras, as seguintes
questoes:

3.2 1- Como ira estruturar a informagéo aos usuarios (pacientes e familiares) acerca do
processo de assisténcia, tanto em aspectos prévios (em quantos servigos ira
implantar o consentimento informado), e, especialmente, a informagéo durante o
processo de assisténcia (lugares onde se efetuara a informacéo e frequéncia da

informacéo).
3.2.1.1- Boletim médico divulgado diariamente

Afim de evitar aglomeragdo de familiares, os horarios serao divididos em
horarios diferentes. Serdo 8 horarios, de 30 minutos para cada familia sob a
orientagao da area médica, servigo social e do servigo de psicologia.

Por tratar-se de uma area contaminada, todos os impressos, reunides,
fluxos e demais necessidades serdo adequados pela equipe administrativa,
juntamente com a CCIH.

4. QUALIFICAGAO TECNICA DA PROPOSTA DE TRABALHO

4.10rganizagao de servigos assistenciais.

4.1.1Expressar estrutura de chefia e namero de pessoas de cada setor, assim como
o tipo de vinculo com a Unidade. Demais entrututas estao contempladas no item

4.21.
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de salide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saude publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratg’)ria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

Diretoria Médica

=N
Mutricio Clinica
==
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Proposta para gerenciamento, operacionalizagdo e execucdo das acdes e servicos
de saide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saude publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

41.2 Descricio da organizagdao da Unidade de Internacao (leitos clinicos e de
unidade terapia intensiva).

O Hospital Provisorio do Recife-UNIDADE IMBIRIBEIRA sera estruturada co
perfil de hospital de grande porte, 107 leitos aptos a realizar procedimentos de
média e alta complexidade para atendimento exclusivo aos pecientes suspeitos ou
diagnosticados com o novo Coronavirus (Covid- a19/ Sindrome Respiratoria Aguda
Grave- SRAG) através de cuidados Intensivos e Internagdo, em regime de
demanda regulada pelo Municipio do Recife.

Na gestao estao contemplados os servigos de:

- Servico de Apoio Diagndstico e Terapeutico- SADT,

- Internamento: 80 leitos de UTI e 27 leitos de enfermaria;

- Demais servigos contemplados no decorrer da proposta de trabalho;
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,w‘%\?;;*”‘“\ ”%, Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execucdo das acdes e servicos

} W de saide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em salde publica de

- N7, importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome

"‘\un’lamze Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
et g S Aritheck PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

41.3 Volume de recursos financeiros destinados a cada tipo de despesa.

Os recursos financeiros estao determinados abaixo conforme termo de
referencia, podendo, conforme contrato e diante de prévia autorizagéo, haver altercoes
nas rubricas, respeitando o valor final.
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Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execucdo das acdes e servicos
de saide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saiude publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratoria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL

Fé!ha de Pagamento

PROVISORIO DO RECIFE — UNIDADE IMBIRIBEIRA.

1.935.730,21

Gestio o 94.202,88
Médicos 986.946,35
Nivel Superior 491.510,59
Nivel Médio - Assistencial 318.188,27
Nivel Médio - Administrativo 44.882,12
Encargos Soclais ] 17&225,72]
FGTS 154.858,41
PIS 19.357,30
Outras despesas de Pessoal 741.570,55
Provisdes 677.505,58
Medicina do Trabalho 4.563,46

Beneficios

01,51

Materiais

EPI'S 621.282,69
Medicamentos 497.417,31
Dietas 0
Almoxarifado 19.557,69
Refeitorio 0

45.634,62
2]

F:

Assistencia

Laboratério 185.798,08
Nefrologia/Hemodialise 156.461,54
Radiologia 65.192,31
Cirurgia Toracica 7.823,08
Cirurgia Geral 7.823,08
Cirurgia Vascular 7.823,08
Anestesia 78.230,77
Cardiologia 7.823,08
Pneumologia 7.823,08
Infectologia 15.646,15
Neurologista 9.778,85
Endoscopista 3.911,54
Geriatria 3.911,54
Hematologista 4.889,42
Urologista 3.911,54
Apoio Assistencial ’ 157.205.73
Ambulancia 19.883,65
Lavanderia 120.605,77
Gas Medicinal 0
CME 29.336,54
Lixo Hospitalar 27.380,77
Manutencéo . 1 [1.3b3,35
Ar Condicionado 0
Geradores 0
Engenharia Clinica 0
Dedetizagdo 1.303,85
Elevadores 0
Ti E 3.015,38
Aluguel de computadores, servidores, impressoras e demais insumos de informdtica 73.015,38
Fontech - Roteador 0
Rgrapf 0
RH3 - Sistema DP 0
Seguran 1.432,69)
Seguranca 52.153,85
Limpeza 179.278,85
Apoio Administrativo | ' ‘ ES«&Z.‘W’
Juridico 6.519,23
Assessoria de Imprensa 4.563,46
Veiculos 4.270,10
Consultorias 3.259,6%

i e

111



de satde necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saide publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome

%i: w?; Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execugdo das acbes e servicos
; é}»

X

MHWUZE Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL

PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

4.2 Organizagao dos Recursos Humanos.

421

Dimensionamento de Recursos Humanos: A OSS devera apresentar a
estimativa de Recursos Humanos, apontando, por categoria, a quantidade de
profissionais, a carga horaria de trabalho e o salario total (em reais), por perfil de
profissional, sem a incidéncia dos encargos patronais. Neste topico, solicita-se um
quadro resumo do perfil de todos os profissionais que irdo trabalhar no Hospital
(estejam ou nao atualmente contratados) e com a expressao da carga horaria
semanal distribuida pelos dias da semana e com o enunciado do horario de

trabalho.
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Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execugio das acdes e servigos
de salide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em saide puablica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

DIMENSIONAMENTO DE PESSOAL E
. Quantidade de Carg.a s Encargos
Categoria N Horaria Salario %
Profissionais Trabalhistas
_ Semanal* _
E—DRIN,ISTR&AQ : i
Diretor. Geral 1 44 R$ 18.41800 | R$  5.34122
Diretor. Técnico 1 44 R$ 15.41800 | RS  4.47122
Diretor Adm. Financeiro 1 44 R$ 10.418,00 | R$ 3.021,22
Gerente. Enfermagem 1 40 R$ 10.418,00 | R$ 3.021,22
Gerente. Administrativo 1 44 R$ 10.418,00 | R$  3.021,22
Coord. Farmacéutica 1 40 R$ 6.29521 | R$ 1.825,61
Coord. Suprimentos 1 44 R$ 5.418,00 | R$ 1.571,22
Coord de TI 1 44 R$ 3.918,00 | R$  1.136,22
Coord. Prestagao de Contas 1 44 R$ 3.418,00 | R$ 991,22
SUB TOTAL 9 R$ 84.139,21 | R$  24.400,37
NIVEL SUPERIOR | A
Assistente Social Plantonista Diurno 3 30 R$ 2.674,04 | R$ 775,47
Assistente Social Plantonista Noturno 3 30 R$ 3.257,62 | R$ 944,71
Enfermeiros Plantonistas Diurno 43 24 R$ 1.963,79 | R$ 569,50
Enfermeiros Plantonistas Noturno 43 24 R$ 2.533,60 | R$ 734,74
Enfermeiro Diarista 7 30 R$ 1.963,79 | R$ 569,50
Enfermeiro do Trabalho 1 40 R$ 1.963,79 | R$ 569,50
Farmacéuticos Plantonistas Diurno 4 30 R$ 3.446,09 | R$ 999,37
Farmacéuticos Plantonistas Noturno 3 30 R$ 472804 | R$  1.371,13
Psicologos Plantonista Diurno 4 30 R$ 267404 | R$ 775,47
Psicologos Plantonista Noturno 3 30 R$ 3.257,62 | R$ 944,71
Coordenagado de Enfermagem 2 40 R$ -
Nutricionista Diarista (RT) 1 40 R$ 395120 | R$  1.14585
Nutricionistas Plantonistas Diurno 12 40 R$ 3.059,20 | R$ 887,17
SUB TOTAL 129 R$ 3547282 | R$ 10.287,12
NIVEL MEDIO ADMINISTRATIVO T s -
Analista Financeiro 1 44 R$ 3.418,00 | R$ 991,22
Analista de RH/DP 2 44 R$ 2.418,00 | R$ 701,22
Supervisor Administrativo 4 44 R$ 1.918,00 | R$ 556,22
Faturista 1 44 R$ - R$ -
Auxiliar de Faturamento 2 44 R$ 1.618,00 | R$ 469,22
Auxiliar de Aimoxarifado 1 44 R$ 1.618,00 | R$ 469,22
Auxiliar Administrativo 5 44 R$ 1.463,00 | R$ 424,27
Técnico de Seguranca 2 44 R$ 88,00 | R$ B
Assistente de Compras 1 44 R$ 1.718,00 | R$ 498,22
Técnico de Informatica 4 44 R$ 176,00 | R$ -
Tec. Enfermagem Diarista 8 44 R$ 1.463,00 [ R$ 424,27
Tec. Enfermagem Plantonistas Diurno 116 44 R$ 1.463,00 | R$ 424,27
Tec. Enfermagem Plantonistas Noturno 116 44 R$ 1.811,31 | R$ 525,28
Aux. Farmacia Plantonistas Diurno 6 44 R$ 1.463,00 | R$ 424,27
Aux. Farmacia Plantonista Noturno 6 44 R$ 1.811,31 | R$ 525,28
Aux. Farmacia Diarista 3 44 R$ 1.463,00 | R$ 424,27
Magueiro 16 44 R$ 215962 | R$ 626,29
Copeiro Noturno 6 44 R$ 1.811,31 | R$ 525,28
Copeiro Diurno 6 44 R$ 1.463,00 | R$ 424 27
Copeiro Diarista 1 44 R$ 1.463,00 | R$ 42427
Auxiliar de Rouparia Diarista 2 44 R$ 1.463,00 | R$ 424,27
Auxiliar Rouparia Plantonista Diurno 4 44 R$ 1.463,00 | R$ 42427
Auxiliar de Rouparia Plantonista Noturno 4 44 R$ 1.811,31 | R$ 525,28
Assistente de DP/RH 1 44 R$ 1.718,00 | R$ 498,22
SUB TOTAL 318 R$ 37.261,86 | R$ 10.729,38
PROFISSIONAIS PJ f ; }
Medicos 120 24
Fisioterapeutas 80 24
Fonoaudiologos 10 36
Técnicos Radiologia 14 24
Auxiliares Higienizagéo 50 44
Aucxiliares de Manutengéo 4 44
Vigilante 8 44
Porteiro 4 44
Encarregado 4 44
SUB TOTAL 294 —
ToTAL TR
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Proposta para gerenciamento, operacionalizacdo e execugao das acoes e servicos
de salde necessarios para o enfrentamento da emergéncia em sadde publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratg’:ria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE - UNIDADE IMBIRIBEIRA.

Observagio: a equipe médica e de fisioterapia serdo contratadas em formato PJ e
estario contempladas na planilha de orcamento e posterior prestacédo de contas.

Considerando a situacdo de Pandemia instalada mundialmente pelo Covid-19 e
seus reflexos no Brasil,

Considerando também, em especial o Estado de Pernambuco e os numeros
crescentes e alarmantes de contaminagao;

Considerando tratar-se esta proposta para organizagdao, administracao e
gerenciamento de uma unidade Hospitalar com servigo unico e excluivo ao
tratamento de pacientes diagnosticados com Covid-19, deve-se considerar que os
formularios, dimensionamentos, orgamentos e outros itens desta proposta poderao
sofrer alteragcdes em fungao de necessidades imperiosas até entao desconhecidas.
Assim, havendo qualquer situacdo ndo alcangada por esta proposta, estas serao
previamente apresentadas, bem como detalhadas e discutidas as possiveis
solugoes.

5 PROPOSTA DE VALORES

Para execucdo do objeto constante da presente proposta, o INSTITUTO HUMANIZE DE
ASSISTENCIA E RESPONSABILIDADE SOCIAL — IHARS propée o valor total de R$
5.671.442,35 (cinco milhdes seiscentos e setenta e um mil quatrocentos e quarenta e dois
reais e trinta e cinco centavos).

Em relacdo aos itens nao existentes no edital como equipamentos e demais itens
fundamentais para a prestagdo do servico objeto desta proposta, os mesmos serao
pactuados quanto a sua forma de aquisigao.

Em relagdo aos servigos contemplados, poderdo surgir ao longo do contrato a
necessidade de ajustes ao perfil epidemiolégico da demanda existente. Considerando a
entrega da Unidade onde contempla sua legalizagdo junto a todos os Orgaos
Competentes.

\

Jaboatao dos GuararapeslPE,\23 de h?a‘m_go de 2020.

™ ‘\ 1

INSTITUTO HUMANIZE

ASSISTENCIA E RESPONSABILIDADE SOCIAL
Jairo Luis Flo
Presidente HUMANIZE

114



L

Proposta para gerenciamento, operacionalizacéo e execucao das acoes e servigos
de saide necessarios para o enfrentamento da emergéncia em sadde publica de
importancia internacional, decorrente do novo Coronavirus (Covid - 19 / Sindrome
Respiratéria Aguda Grave - SRAG), em regime de 24 horas por dia, no HOSPITAL
PROVISORIO DO RECIFE — UNIDADE IMBIRIBEIRA.

ANEXO |
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APRESENTE-SE A UNIDADE
E IDENTIFIQUE-SE.
DIRIJA-SE AO VESTIARIO.

ROUPA DE BLOCO
JA-SE ASALADE
PARAMENTAGAO.

NA SALA DE .
PARAMENTACAO:
1. LAVE AS MAOS;

2. COLOQUE SEUS EPIS
(AVENTAL. MASCARA, OCULOS, TOUCA);

3. LAVE AS MAOS;

4. COLOQUE DOIS PARES DE LUVAS.

DIRIJA-SE AO LOCAL

DE TRABALHO

HOSPITAL PROVISORIO
RECIFE 3
SOVID-19

FLUXO DE PREPARAGAO
PARA TRABALHO

DIRIJA-SE COM A ROUPA DE BLOCO
ATE O VESTIARIO. TROQUE DE ROUPA
E BOM DESCANSO!

| 3.RETIREO AVENTALJUNTOCOM
0 SEGUNDO PAR DE LUVAS: '

S (AGUA E sxalo‘s:

NO nzémzmx ESPECIFI
& qu AS Mlos (A@UA e AB&O;.

nmms ATOUCA EDEPOIS
A MASCARA (ESSA PELOS LADOS);

. 8. LAVEAS u;os E TOME BAN

AO SAIR DA UNIDADE DIRIJA-SE A
SALA DE DESPARAMENTAGAO.

LEMBRE-SE DE SEGUIR O MESMO PROTOCOLO

DE DESPARAMENTAGAO AO SAIR DA UNIDADE
PARA OUTRAS ATIVIDADE (REPOUSO, REFEITORIO).

. Raine
;Z"; £M 10D
uz courmo R 5

Metrino ane Racife “i“nt‘?ﬂml"ﬂﬁ‘ 68002811520

chega |- RECIFE |
f“«'ﬂsjun ogE= RECIFE




HOSPITAL PROVISORIO

RECIFE 3
covVID-19

FLUXOGRAMA CLINICO
SARS-COV-2

COLETA DOS

INICIAR OSELTAMIVIR 75 MG 02 X DIA -
AJUSTAR PARA FUNGAO RENAL
E ADAPTAR PARA O USO DE SONDA
NASOENTERAL

EXAMES DE Aom:fs#o

A E i 7
~ INICIAR ANTIBIOTICO PARA COBRIR
_ PNEUMONIA BACTERIANA: CEFTRIAXONA 2,06
AO DIA + AZITROMICINA 500 MG AO DIA
L PREFERENCIA EM ATE 1 HORA DA mmxsslo
A

NAO

INFECCAO

BACTERIA MDR?

TROCAR CEFTRIAXONA PARA
PIPERACILINA + TAZOBACTAN
EM = 60 ANOS E POR CEFEPIME

EM MENORES QUE 60 ANOS.

X saMu
1192

sarang Reife

7 ::Lu‘fﬂgxp@l.
24t coNTomNeis

#juntospalavida

i«lo

SUSPEITA DE
MRSA?

CONDUTA

MANTIDA

EM TODOS OS PACIENTES GRAVES

INICIAR HIDROXOCLOROQUINA 400 MG 02X AO DIA
NO PRIMEIRO DIA E DEPOIS MANTER 200 MG 02X AO
DIA POR MAIS 06 DIAS.

OBS.: VERIFICAR ECG ANTES DO INICIO DEVIDO AO
AUMENTO DE RISCO DE QT PROLONGADO. O RISCO
E AUMENTADO EM PACIENTES QUE USAM OUTRAS
DROGAS QUE PROLONGAM QT.

s

che a
que ]

SAUDE
EN NDD
LB e

e e N O WL AR
0800 2811520

PREFEITURA DA CIDADE




HOSPITAL PROVISORIO
RECIFE 3
COVID-I9

INTERVENGAO VENTILATORIA
PRE-INTUBAGAO

NOVO CORONAVIRUS
CIEED

e : - - . i o
. D:Aeuésncomgnvixme

SATURAGAO DE 02 > OU IGUAL 94%

SE SATURAGAO < 94%
= AVALIA& SINAIS DE ALERTA

_ ABAIXO:

raﬁouﬁucu assnmméuu -

>30IRPM:
USO DE MUSOULATURA

INTERNAMENTO

DOMICILIAR
SE POSSIVEL

- ACESSORIA:

SE AUSENCIA DE SINAIS DE
ALERTA ES ATURAGAO < 94%

INTERNAMENTO EM ENFERMARIA

COLETAR GASOMETRIA ARTERIAL

OXIGENIOTERAPIA SOB CATETER
DE OZ ATE 6L/MIN

AVALIAR A GASOMETRIA
MASCARA FACIAL COM PREVIAMENTE COLETADA
RESERVATORIO E FLUXO ATE

10 A 15L/MIN

SE SA02 > OU IGUAL A 93%
~ EPO2 DA GASOMETRIA o
> ISMMHG MANTER SUPORTE

PO2 DE 63 A 75SMMHG

RECOMENDAMOS O NAO USO DE
VNI OU MASCARA DE VENTURI

CIFE

PREFEITURA DA CIDADE

PLANO
WMijoy O noncrar
N s cOovVID19

#luntospalavida

DN, _chega
@* Re%“*lun o

G R CURLER X
0800 2811520

Merrna mane Recife




HOSPITAL PROVISGRIO
RECIFE 2
COVID-19

PROTOCOLO DE RCP
PARA COVID-19

 RECOMENDA-SE EM CASO

DE FALHA NA 1A TENTATIVA
DE 10T PROCEDER _
CRICOSTIREOIDOSTOMIA.

1 OOLOCAR M EM STANﬂ BY;
2. CLAMPEAR ‘I’UBO coM PINQA
KOCHER RET, ‘

3, DESCON c‘fAR 0 TOT;

6.DESCWPEAR E TIRAR O VM
DO STAND BY.

SEQUENCIA RAPIDA DE INTUBAGAO OROTRAQUEAL

TEMPO ‘ PROCEDIMENTO/DROGA

CHECAR KRIT - TOT; NORADRENALINA E CRISTALOIDES
PREPARAGAO 10MIN ANTES DA INTUBAGAO DEVEM SER PREPARADOS E MANTIDOS PRONTOS PARA
INiclO.

MASCARA, FILTRO HIGROSCOPICO, SISTEMA DE ASPIRAGAO
PREOXIGENAGAO SMIN ANTES DA INTUBAGAO FECHADO, AMBU COM RESERVATORIO DE 02 (6L/MIN). EVITAR
VENTILAGAO COM MASCARA E AMBU.

LIDOCAINA 2% SEM VASOCONSTRITOR (LSMG/KG, FA COM 5ML).
PRE-INTUBAGAO 3MIN ANTES DA IOT 1FA EV EM BOLUS.KETAMINA 2MG/KG (SOMG/ML). FAZER ZML EV
EM BOLUS.

SUCCINILCOLINA 1 FA 100MG (IMG/KG). 1 FA + AD 10ML.
INDUGAO PARALISIA FAZER 7ML EV EM BOLUS. OU ROCURONIO 1.2MG/KG.
FAZER 1 FA EV EM BOLUS.

PROTEGAO 305 APOS INDUGAO
INTUBAGAO 45S APOS INDUGAO
POS-INTUBAGAO 60S APOS INDUGAO CHECAR HEMODINAMICA E INICIAR CRISTALOIDES/VASOPRESSORES,

JA QUE HIPOTENSAO E FREQUENTE; SEDAGAO CONTINUA PADRAO
COM DORMONID E FENTANIL

. PLANO ‘
; 75 MUNICIPAL a ~

o o Heggebes & Ref:g& un PRESY RECIEE
Mier s o Recife #juntospelavida 080028171520 .’




HOSPITAL PROVISORIO

RECIFE 3
COVID-i®

ESTRATEGIAS DE VENTILAGAO
MECANICA PARA SARS-COV-2

PACIENTE COM INTUBAGAQ OROTRAQUEAL POR DIAGNOSTICO DE
INSUFICIENCIA RESPIRATORIA AGUDA GRAVE POR COVID 19

VENTILAQ-AO MECANICA AGUDA COM:

COMEQAR COM FIOZ 100% E DIMINUIR FARA SAOI 88 929%.

_PEEP 8 A 16 CMH20. REGULAR A MENOR PEEP PELO METODO
DECREMENTAL PARA MANTER PAO2 ADEQUADA COM F102 <60%.
VALORES MAIS ALTOS DE PEEP COM MENOR DP E O MAIS ADEO! ADO
. DP {DR!V!NG PRESSURE) (?PLAT& PEEP) < 15 CMH20 '

______________ | OBSERVAGAO Ol:

G NA AUSENCIA DE CHOQUE, TERAPIA YOLEMICA
SE HIPOXEMIA PROGREDIR COM PAQ2/FI02 < 100 A150 CONSERVADORA DEVE SER ADOTADA PARA
i _ ALCANGAR UM lALANzo  HIDRICO NEGATIVO
DE500 A moam. POR

SE DISSINCRONIA COM VENTILAGAO PRESSAO POSITIVA E
AUMENTO DA PRESSAO DE PLATO E HIPOXEMIA REFRATARIA
INICIAR BLOQUEADOR NEUROMUSCULAR

OBSERVAGAO 02:
CASO NECESSARIO DESCONEXAO DA AVM:

8! FAQWIOI < mmwnum POSIGAC PROMA: PRE-OXIGENAR COM FIO2 100%;
 PAUSAR DIETA 2H ANTES E SONDA ABERTA .
H m EM PRONA P OR16 420 “ oRAS PINGAR O TOT (PINGA TUBO OU PINGA KELLY);
COLOCAR O VENTILADOR EM STAND-BY;
DESCONECTAR PACIENTE DA AVM;
REALIZAR O PROCEDIMENTO NECESSARIO:

SE PAO2/F102 < 100-150MMHG CONECTAR PACIENTE NOVAMENTE:
MEDIDAS ADJUVANTES SE DISPONIVEIS

RETIRAR PINGA;

RETIRAR VENTILADOR DO STAND-BY
E REINICIAR VENTILAGAO.

SAMY

SAUDE o
192 ‘?:4&' DE comxua?ucm ctiiak + | = RECIFE

PREFEITURA DA CIOADE

rapabtaro Resfe mumaspelawda 0800 2811520



HOSPITAL PROVISORIO

FLUXO DE MANIPULAQAO
E CUIDADOS APOS OBITO
DE VITIMA DE COVID-19

NOVO CORONAVIRUS

QUANDO PARA O TRANSPORTE DO CADAVER E UTILIZADO VEICULO DE TRANSPORTE, ESTE TAMBEM
DEVE SER SUBMETIDO A LIMPEZA E DESINFECGAO, SEGUNDO OS PROCEDIMENTOS DE ROTINA;

TODOS 0S PROFISSIONAIS QUE ATUAM NO TRANSPORTE, GUARDA DO CORPO E COLOCAGAO DO
CORPO NO CAIXAO TAMBEM DEVEM ADOTAR AS MEDIDAS DE PRECAUGAO, QUE DEVEM SER
MANTIDAS ATE O FECHAMENTO DO CAIXAO.

PLANO
MUNICIPAL
DE CONTINGENCIA i &
COVID-1? ki que PREFEITURA DA CID

Sluntospelavids 0800 2811520




